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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม่) 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดำ. 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดำ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมพฒันำธรุกจิกำรคำ้ 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภมูภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:จดทะเบยีน  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) กฎกระทรวงพำณิชยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัทิะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกจิกำรเป็นพำณิชยกจิพ.ศ. 2546 

3) 1. ประกำศกระทรวงพำณิชยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  

เร ือ่งก ำหนดพำณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภำยใตบ้งัคบัของกฎหมำยว่ำดว้ยทะเบยีนพำ

ณิชย ์

4) ประกำศกระทรวงพำณิชยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) 

เร ือ่งก ำหนดพำณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภำยใตบ้งัคบัแห่งพระรำชบญัญตัทิะเบยีนพำณิชย ์

พ.ศ. 2499 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชยเ์ร ือ่งใหผู้ป้ระกอบพำณิชยกจิตอ้งจดทะเบยีนพำณิชย ์

(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชยเ์ร ือ่งแต่งตัง้พนักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณิชย ์

(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 

7) ประกำศกระทรวงพำณิชยเ์ร ือ่งกำรตัง้ส ำนักงำนทะเบยีนพำณิชยแ์ต่งตัง้พนักงำนเจ ้

ำหนำ้ทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณิชย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 

2553  

8) ประกำศกรมพฒันำธรุกจิกำรคำ้เร ือ่งก ำหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นกำรใหบ้รกิำรขอ้

มูลทะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2555   

9) ค ำสัง่ส ำนักงำนกลำงทะเบยีนพำณิชยท์ี ่1/2553  

เร ือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีำรก ำหนดเลขทะเบยีนพำณิชยแ์ละเลขค ำขอจดทะเบยีนพ
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ำณิชย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2499 

11) ประกำศกรมพฒันำธรุกจิกำรคำ้เร ือ่งก ำหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ส่วนภมูภิำค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0นำท ี

 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน สพจ. ทก. 01  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร  องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

(1) ส่วนกำรคลงั  โทรศพัท ์: 044 – 756421-22  ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)  

ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต-ุ 

  

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.ผูป้ระกอบพำณิชยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพำณิชยภ์ำยใน 30 

วนันับตัง้แต่วนัเร ิม่ประกอบกจิกำร  (มำตรำ 11) 

2. 

ผูป้ระกอบพำณิชยกจิสำมำรถยืน่จดทะเบยีนพำณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ ำนำจใหผู้ ้

อืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. 

ใหผู้ป้ระกอบพำณิชยกจิซึง่เป็นเจำ้ของกจิกำรเป็นผูล้งลำยมอืชือ่รบัรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบยีนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์ ำขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

หรอืหนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอไดจ้ำกพนักงำนเจำ้หนำ้ทีห่รอืดำวนโ์หลดจำก 

www.dbd.go.th 

หมำยเหตขุัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลำตัง้แต่เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอ

กสำรครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกส

ำรหลกัฐำนไม่ครบถว้นและ/หรอืมคีวำมบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่สำมำรถพจิำร

ณำไดเ้จำ้หนำ้ทีจ่ะจดัท ำบนัทกึควำมบกพรอ่งของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลกัฐำนที่

ตอ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนินกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยใ

นระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักล่ำวมเิชน่น้ันจะถอืว่ำผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอโดยเจำ้หน้

ำทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักล่ำวและจะมอบส ำเนำบนัทึ

กควำมพรอ่งดงักล่ำวใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลกัฐำน 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

นำยทะเบยีนตรวจพิ

จำรณำเอกสำร/แจง้

ผล 
 

30 นำท ี - - 

2) 
กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

เจำ้หนำ้ทีก่ำรเงนิรบั

ช ำระค่ำธรรมเนียม 
 

5 นำท ี - - 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

นำยทะเบยีนรบัจดท

ะเบยีน/เจำ้หนำ้ทีบ่นั

ทกึขอ้มูลเขำ้ระบบ/

จดัเตรยีมใบส ำคญัก

ำรจดทะเบยีน/หนังสื

อรบัรอง/ส ำเนำเอก

สำร 
 

15 นำท ี - - 

4) 

กำรลงนำม/คณะ

กรรมกำรมมีต ิ
 

นำยทะเบยีนตรวจเอ

กสำรและลงนำม/มอ

บใบทะเบยีนพำณิช

10 นำท ี - - 
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ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

ยใ์หผู้ย้ืน่ค ำขอ 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นำท ี

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

กรมกำรปกค

รอง 

0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนำ

มรบัรองส ำเน

ำถกูตอ้ง) 

2) 

ส ำเนำทะเบยี

นบำ้น 

กรมกำรปกค

รอง 

0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนำ

มรบัรองส ำเน

ำถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

ค ำขอจดทะเ

บยีนพำณิช

ย ์(แบบทพ.) 

กรมพฒันำธรุ

กจิกำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนังสอืใหค้

วำมยนิยอมใ

หใ้ชส้ถำนที่

ต ัง้ส ำนักงำน

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระก

อบพำณิชยกิ

จมไิดเ้ป็นเจำ้

บำ้น ) 



5 
 

********************************************************************************** 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

แห่งใหญ่โด

ยใหเ้จำ้ของ

รำ้นหรอืเจำ้

ของกรรมสิ

ทธิล์งนำมแ

ละใหม้พียำ

นลงชือ่รบัรอ

งอย่ำงนอ้ย 

1 คน 

3) 

ส ำเนำทะเบยี

นบำ้นทีแ่สด

งใหเ้ห็นว่ำผู ้

ใหค้วำมยนิ

ยอมเป็นเจำ้

บำ้นหรอืส ำเ

นำสญัญำเช่

ำโดยมผีูใ้ห ้

ควำมยนิยอ

มเป็นผูเ้ชำ่ห

รอืเอกสำรสิ

ทธิอ์ย่ำงอืน่

ทีผู่เ้ป็นเจำ้ข

องกรรมสทิธิ ์

เป็นผูใ้หค้วำ

มยนิยอมพร ้

อมลงนำมรบั

รองส ำเนำถู

กตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระก

อบพำณิชยกิ

จมไิดเ้ป็นเจำ้

บำ้น ) 

4) แผนทีแ่สดง - 1 0 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

สถำนทีซ่ ึง่ใ

ชป้ระกอบพ

ำณิชยกจิแล

ะสถำนทีส่ ำ

คญับรเิวณใ

กลเ้คยีงโดย

สงัเขปพรอ้ม

ลงนำมรบัรอ

งเอกสำร 

5) 

หนังสอืมอบ

อ ำนำจ 

(ถำ้ม)ี 

พรอ้มปิดอำ

กรแสตมป์ 

10 บำท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส ำเนำบตัรป

ระจ ำตวัประ

ชำชนของผู ้

รบัมอบอ ำน

ำจ (ถำ้ม)ี 

พรอ้มลงนำ

มรบัรองส ำเ

นำถกูตอ้ง 

กรมกำรปกค

รอง 

0 1 ฉบบั - 

7) 

ส ำเนำหนังสื

ออนุญำตหรื

อหนังสอืรบัร

องใหเ้ป็นผู ้

จ ำหน่ำยหรื

อใหเ้ชำ่สนิค ้

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณีป

ระกอบพำณิ

ชยกจิกำรขำ

ยหรอืใหเ้ชำ่แ

ผ่นซดีแีถบบั

นทกึวดีทิศัน์
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

ำดงักล่ำวจำ

กเจำ้ของลขิ

สทิธิข์องสนิ

คำ้ทีข่ำยหรื

อใหเ้ชำ่หรอื

ส ำเนำใบเสร็

จรบัเงนิตำม

ประมวลรษัฎ

ำกรหรอืหลั

กฐำนกำรซื ้

อขำยจำกต่

ำงประเทศพ

รอ้มลงนำมร ั

บรองส ำเนำ

ถกูตอ้ง 

แผ่นวดีทิศัน์

ดวีดีหีรอืแผ่น

วดีทีศันร์ะบบ

ดจิทิลัเฉพำะ

ทีเ่กีย่วกบักำ

รบนัเทงิ) 

8) 

หนังสอืชีแ้จง

ขอ้เท็จจรงิข

องแหล่งทีม่ำ

ของเงนิทุนแ

ละหลกัฐำนแ

สดงจ ำนวนเ

งนิทุนหรอือ

ำจมำพบเจำ้

หนำ้ทีเ่พือ่

ท ำบนัทกึถอ้

ยค ำเกีย่วกบั

ขอ้เท็จจรงิข

องแหล่งทีม่ำ

ของเงนิทุนพ

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณีป

ระกอบพำณิ

ชยกจิกำรคำ้

อญัมณีหรอืเ

คร ือ่งประดบั

ซึง่ประดบัดว้

ยอญัมณี) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

รอ้มแสดงหลั

กฐำนแสดง

จ ำนวนเงนิทุ

นก็ได ้

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบยีน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม50 บำท 

หมำยเหตุ - 

2) ค่ำธรรมเนียมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 

ค่ำธรรมเนียม30 บำท 

หมำยเหตุ - 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

   
ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

หมำยเหต(ุ044-256608) 

  

  

  

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) คู่มอืกำรกรอกเอกสำร 

19. หมำยเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 18/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกรจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ดย อบต.หนองบวันอ้ย 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 

 

 

 

 

 

 

 

2.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขออนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร. 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

20. ชือ่กระบวนงำน:กำรขออนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 

21. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

22. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภมูภิำคและส่วนทอ้ง

ถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

23. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  

24. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

25. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

26. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

27. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำนำ

จตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ45วนั 

28. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  

29. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขออนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 21/05/2558 16:51  
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

30. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวัน้อย 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์: 044 – 756421-22ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

31. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดจะเคลือ่นยำ้ยอำคำรตอ้งไดร้บัใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่โดยเจำ้พนักงำนทอ้ง

ถิน่ตอ้งตรวจพจิำรณำและออกใบอนุญำตหรอืมหีนังสอืแจง้ค ำสัง่ไม่อนุญำตพรอ้มดว้ยเหตผุ

ลใหผู้ข้อรบัใบอนุญำตทรำบภำยใน 45 

วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัค ำขอในกรณีมเีหตจุ ำเป็นทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไม่อำจออกใบอนุญำตห

รอืยงัไม่อำจมคี ำสัง่ไม่อนุญำตไดภ้ำยในก ำหนดเวลำใหข้ยำยเวลำออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 

2ครำวครำวละไม่เกนิ 45วนัแต่ตอ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและ 

เหตจุ ำเป็นแต่ละครำวใหผู้ข้อรบัใบอนุญำตทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวล

ำไวน้ั้นแลว้แต่กรณี 

32. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

ยืน่ขออนุญำตเคลือ่

นยำ้ยอำคำรพรอ้มเ

อกสำร 
 

1 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขออนุญำตเ

คลือ่นยำ้ยอำ

คำร) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจพจิำรณำเอกส

ำรประกอบกำรขออ

นุญำต 
 

2 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขออนุญำตเ

คลือ่นยำ้ยอำ

คำร) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ด ำเนินกำรตรวจสอ

บกำรใชป้ระโยชนท์ี่

ดนิตำมกฎหมำยว่ำ

ดว้ยกำรผงัเมอืงตรว

จสอบสถำนทีก่อ่สรำ้

งจดัท ำผงับรเิวณแผ

นทีส่งัเขปตรวจสอบ

กฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่ว

ขอ้งเชน่ประกำศกระ

ทรวงคมนำคมเร ือ่งเ

ขตปลอดภยัในกำรเ

ดนิอำกำศเขตปลอด

ภยัทำงทหำรฯและพ

รบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

 
 

7 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขออนุญำตเ

คลือ่นยำ้ยอำ

คำร) 

4) 

กำรลงนำม/คณะ

กรรมกำรมมีต ิ
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจพจิำรณำแบบ

แปลนและพจิำรณำ

ออกใบอนุญำต 

(อ.1) 

และแจง้ใหผู้ข้อมำร ั

บใบอนุญำตเคลือ่น

ยำ้ยอำคำร (น.1) 

 
 

35 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขออนุญำตเ

คลือ่นยำ้ยอำ

คำร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

33. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

34. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดำ) 

2) 
หนังสอืรบัรอ

งนิตบิุคคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุค

คล) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

ค ำขออนุญำ

ตเคลือ่นยำ้ย

อำคำร 

(แบบข. 2) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดทีด่นิน

.ส. 3 

หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำต ้

นฉบบัทุกห

นำ้พรอ้มเจำ้

ของทีด่นิลง

นำมรบัรอง

ส ำเนำทุกห

นำ้กรณีผูข้

ออนุญำตไม่

- 0 1 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

ใชเ่จำ้ของที่

ดนิตอ้งมหีนั

งสอืยนิยอม

ของเจำ้ของ

ทีด่นิใหเ้คลื่

อนยำ้ยอำคำ

รไปไวใ้นทีด่ิ

น 

3) 

กรณีทีม่กีำร

มอบอ ำนำจ

ตอ้งมหีนังสื

อมอบอ ำนำ

จตดิอำกรแ

สตมป์ 30 

บำทพรอ้ม

ส ำเนำบตัรป

ระจ ำตวัประ

ชำชนส ำเนำ

ทะเบยีนบำ้น

หรอืหนังสอืเ

ดนิทำงของ

ผูม้อบและผู ้

รบัมอบอ ำน

ำจ 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนังสอืมอบ

อ ำนำจเจำ้ข

องทีด่นิ 

(กรณีผูข้ออ

นุญำตไม่ใช่

- 1 0 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

เจำ้ของทีด่นิ

) 

5) 

ส ำเนำบตัรป

ระชำชนและ

ส ำเนำทะเบยี

นของผูม้อี ำ

นำจลงนำมแ

ทนนิตบิุคคล

ผูร้บัมอบอ ำ

นำจเจำ้ของ

ทีด่นิ 

(กรณีนิตบิุค

คลเป็นเจำ้ข

องทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนังสอืรบัรอ

งของสถำปนิ

กผูอ้อกแบบ

พรอ้มส ำเนำ

ใบอนุญำตเ

ป็นผูป้ระกอ

บวชิำชพีสถ

ำปัตยกรรม

ควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็น

อำคำรมลีกั

ษณะขนำดอ

ยู่ในประเภท

วชิำชพีสถำ

ปัตยกรรมค

- 1 0 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

วบคมุ) 

7) 

หนังสอืรบัรอ

งของวศิวกร

ผูอ้อกแบบพ

รอ้มส ำเนำใ

บอนุญำตเป็

นผูป้ระกอบ

วชิำชพีวศิว

กรรมควบคุ

ม 

(กรณีทีเ่ป็น

อำคำรมลีกั

ษณะขนำดอ

ยู่ในประเภท

วชิำชพีวศิว

กรรมควบคุ

ม) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 

แผนผงับรเิว

ณแบบแปล

นและรำยกำ

รประกอบแบ

บแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

9) 

รำยกำรค ำน

วณโครงสรำ้

งพรอ้มลงลำ

ยมอืชือ่เลข

ทะเบยีนของ

วศิวกรผูอ้อ

กแบบ 

- 1 0 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

10) 

หนังสอืแสดง

ควำมยนิยอ

มของผูค้วบ

คมุงำน 

(แบบน. 4) 

(กรณีทีเ่ป็น

อำคำรมลีกั

ษณะขนำดอ

ยู่ในประเภท

วชิำชพีวศิว

กรรมควบคุ

ม) 

- 1 0 ชดุ - 

11) 

หนังสอืแสดง

ควำมยนิยอ

มของผูค้วบ

คมุงำน 

(แบบน. 4) 

(กรณีทีเ่ป็น

อำคำรมลีกั

ษณะขนำดอ

ยู่ในประเภท

วชิำชพีสถำ

ปัตยกรรมค

วบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

35. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

36. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

หมำยเหต(ุ044-256608) 

  

  

37. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

38. หมำยเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตกอ่สรำ้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยำ้

ยอำคำร 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

39. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตกอ่สรำ้งดดัแปลงร ือ้ถอนหรอืเคลือ่นยำ้ยอ

ำคำร 

40. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

41. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภมูภิำคและส่วนทอ้ง

ถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

42. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  

43. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ดย อบต.หนองบวันอ้ย 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

44. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

45. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

46. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำนำ

จตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 5วนั 

47. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

48. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตกอ่สรำ้งดดัแปลงร ือ้ถอนหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร 21/05/2558 

17:06  

49. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

ส่วนโยธำโทรศพัท:์ 044-756421-22ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

  

50. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใบอนุญำตกอ่สรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร (ตำมมำตรำ 21) 

และอนุญำตรือ้ถอนอำคำร (ตำมมำตรำ 

22)ใหใ้ชไ้ดต้ำมระยะเวลำทีก่ ำหนดไวใ้นใบอนุญำตถำ้ผูไ้ดร้บัใบอนุญำตประสงคจ์ะขอต่ออ

ำยุใบอนุญำตจะตอ้งยืน่ค ำขอกอ่นใบอนุญำตสิน้อำยุและเมือ่ไดย้ืน่ค ำขอดงักล่ำวและใหด้ ำเ

นินกำรต่อไปไดจ้นกว่ำเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะสัง่ไม่อนุญำตใหต่้อ 

อำยุใบอนุญำตน้ัน 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

ยืน่ขอต่ออำยุใบอนุ

ญำตพรอ้มเอกสำร 
 

1 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขอต่ออำยุใบ

อนุญำต) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจพจิำรณำเอกส

ำรประกอบกำรขอต่

ออำยุใบอนุญำต 
 

2 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขอต่ออำยุใบ

อนุญำต) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจสอบกำรด ำเนิ

นกำรตำมใบอนุญำ

ตว่ำถงึขัน้ตอนใดแล

ะแจง้ใหผุ้ข้อต่ออำยุ

ใบอนุญำตทรำบ 

(น.1) 
 

2 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขอต่ออำยุใบ

อนุญำต) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนั 

51. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

52. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดำ) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

2) 
หนังสอืรบัรอ

งนิตบิุคคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุค

คล) 

 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำขอต่

ออำยุใบอนุ

ญำตกอ่สรำ้

งอำคำรดดัแ

ปลงอำคำรร ื ้

อถอนอำคำ

รเคลือ่นยำ้ย

อำคำรดดัแ

ปลงหรอืใชท้ี่

จอดรถทีก่ล ั

บรถและทำงเ

ขำ้ออกของร

ถเพือ่กำรยืน่ 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ส ำเนำใบอนุ

ญำตกอ่สรำ้

งดดัแปลงร ือ้

ถอนหรอืเคลื่

อนยำ้ยอำคำ

รแลว้แต่กร

ณี 

- 0 1 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

3) 

หนังสอืแสดง

ควำมยนิยอ

มของผูค้วบ

คมุงำน 

(แบบน. 4) 

(กรณีทีเ่ป็น

อำคำรมลีกั

ษณะขนำดอ

ยู่ในประเภท

วชิำชพีวศิว

กรรมควบคุ

ม) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนังสอืแสดง

ควำมยนิยอ

มของผูค้วบ

คมุงำน 

(แบบน. 4) 

(กรณีทีเ่ป็น

อำคำรมลีกั

ษณะขนำดอ

ยู่ในประเภท

วชิำชพีสถำ

ปัตยกรรมค

วบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

53. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

54. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

หมำยเหต(ุ044-256608 

  

  

55. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

 

  
วนัทีพ่มิ

พ ์

19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโด

ย 

ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิด

ย 

วจิตรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพร่

โดย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

4.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขอใบรบัรองกำรกอ่สรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำ

มมำตรำ 32 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

56. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอใบรบัรองกำรกอ่สรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมม

ำตรำ 32 

57. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

58. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภมูภิำคและส่วนทอ้ง

ถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

59. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

60. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

 

61. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

62. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

63. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 

๒๕๒๒กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยั

อ ำนำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 15วนั 

64. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

65. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน 

[ส ำเนำคู่มอืประชำชน]กำรขอใบรบัรองกำรกอ่สรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำม

มำตรำ 32 21/05/2558 16:32  

66. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร  องคก์ำรบรหำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

ส่วนโยธำโทรศพัท:์ 044-756421-22ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหตุ –  
67. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

เมือ่ผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหก้อ่สรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรประเภทควบคมุกำรใชห้รอื

ผูแ้จง้ 

ตำมมำตรำ 39 

ทวไิดก้ระท ำกำรดงักล่ำวเสรจ็แลว้ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบตำมแบบ 

ทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่ท ำกำรตรวจสอบกำรกอ่สรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำค

ำรน้ันใหแ้ลว้ 

เสรจ็ภำยในสำมสบิวนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ถำ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไดท้ ำกำรตรวจสอบแลว้เ
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ห็นว่ำกำรกอ่สรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรน้ันเป็นไปโดยถกูตอ้งตำมทีไ่ดร้บัใบอนุญ

ำตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ำมมำตรำ 39 ทวแิลว้ก็ใหอ้อกใบรบัรองให ้

แกผู้ไ้ดร้บัใบอนุญำตหรอืผูแ้จง้ตำมมำตรำ  39 

ทวเิพือ่ใหม้กีำรใชอ้ำคำรน้ันตำมทีไ่ดร้บัใบอนุญำตหรอืที ่

ไดแ้จง้ไวต้ำมมำตรำ  39 ทวไิด ้

68. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

ยืน่แจง้และเสยีค่ำธร

รมเนียม 
 

1 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขอใบรบัรอง

กำรกอ่สรำ้งดั

ดแปลงหรอืเค

ลือ่นยำ้ยอำค

ำรตำมมำตร

ำ 32) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจสอบนัดวนัตรว

จ 
 

7 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขอใบรบัรอง

กำรกอ่สรำ้งดั

ดแปลงหรอืเค

ลือ่นยำ้ยอำค

ำรตำมมำตร

ำ 32) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจอำคำรทีก่อ่สร ้

ำงแลว้เสรจ็และพจิำ

รณำออกใบรบัรองอ

7 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขอใบรบัรอง
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

. 6 

และแจง้ใหผู้ข้อมำร ั

บใบน.1 
 

กำรกอ่สรำ้งดั

ดแปลงหรอืเค

ลือ่นยำ้ยอำค

ำรตำมมำตร

ำ 32) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วนั 

69. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

70. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดำ) 

2) 
หนังสอืรบัรอ

งนิตบิุคคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุค

คล) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำขอใ

บรบัรองกำร

กอ่สรำ้งอำค

ำรดดัแปลงห

รอืเคลือ่นยำ้

- 1 0 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

ยอำคำร 

(แบบข.๖) 

2) 

ใบอนุญำตก่

อสรำ้งอำคำ

รเดมิทีไ่ดร้บั

อนุญำตหรอื

ใบรบัแจง้ 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

หนังสอืแสดง

ควำมยนิยอ

มจำกเจำ้ขอ

งอำคำร 

(กรณีผูค้รอ

บครองอำคำ

รเป็นผูข้ออ

นุญำต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรบัรองหรื

อใบอนุญำต

เปลีย่นกำรใ

ชอ้ำคำร 

(เฉพำะกรณี

ทีอ่ำคำรทีข่

ออนุญำตเป

ลีย่นกำรใชไ้

ดร้บัใบรบัรอ

งหรอืไดร้บัใ

บอนุญำตเป

ลีย่นกำรใชอ้

ำคำรมำแลว้

) 

- 1 0 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

5) 

หนังสอืรบัรอ

งของผูค้วบ

คมุงำนรบัรอ

งว่ำไดค้วบคุ

มงำนเป็นไป

โดยถกูตอ้ง

ตำมทีไ่ดร้บัใ

บอนุญำต 

- 1 0 ชดุ - 

 

71. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที๗่พ.ศ. 

๒๕๒๘ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหตุ – 

72. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608)  
  
 

73. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

 

74. หมำยเหตุ 

 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 
 

5.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรแจง้ร ื ้
้
อถอนบำ้น 

หรอืบำ้นถูกท ำลำย 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 
 

ชือ่กระบวนงำน:กำรแจง้ร ื ้
้
อถอนบำ้น หรอืบำ้นถกูท ำลำย 

75. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

76. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

77. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

78. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) ระเบยีบส ำนักทะเบยีนกลำง ว่ำดว้ยกำรจดัท ำทะเบยีนรำษฎร พ.ศ. 2535 

รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่5 พ.ศ. 2551 

79. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

80. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ส่วนภมูภิำค, ทอ้งถิน่  

81. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0นำท ี

82. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

83. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] กำรแจง้ร ื ้
้
อถอนบำ้น 

หรอืบำ้นถูกท ำลำย (ระเบยีบ ขอ้ 34 และ ขอ้ 35) 02/06/2558 14:18  

84. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-756421-22 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

85. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูร้อ้ง คอื ผูท้ีม่คีวำมประสงคจ์ะแจง้กำรร ืน้บำ้น หรอืแจง้บำ้นถกูท ำลำย 

2. ระยะเวลำกำรแจง้ ภำยใน 15 วนั นับแต่วนัทีม่กีำรร ือ้ถอน หรอืบำ้นถูกท ำลำย 

3. เงือ่นไข 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัว่ำกำรแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมำย ระเบยีบ 

หรอืโดยอ ำพรำง หรอืโดยมรีำยกำรขอ้ควำมผดิจำกควำมเป็นจรงิ 

ใหน้ำยทะเบยีนด ำเนินกำรตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยำนบุคคล พยำนแวดลอ้ม 

และพจิำรณำใหแ้ลว้เสรจ็ ภำยใน 7 วนั 

(2) กรณีทีม่คีวำมซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทำงกำรปฏบิตั ิขอ้กฎหมำย 

หรอืกำรตรวจสอบเอกสำรส ำคญั ตอ้งด ำเนินกำรหำรอืมำยงัส ำนักทะเบยีนกลำง 

ใหด้ ำเนินกำรใหแ้ลว้เสรจ็ภำยใน 90 วนั (ทัง้นี ้กำรหำรอืตอ้งส่งใหส้ ำนักทะเบยีนกลำง 

ภำยใน 30 วนั นับแต่วนัทีร่บัเร ือ่ง) โดยส่งผ่ำนส ำนักทะเบยีนจงัหวดั 

เพือ่ส่งใหส้ ำนักทะเบยีนกลำง เพือ่ตอบขอ้หำรอืดงักล่ำวต่อไป 

86. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

เจำ้หนำ้ทีร่บัเร ือ่งค ำ

ขอ 

และตรวจสอบหลกัฐ

ำนกำรยืน่ประกอบพิ

จำรณำในเบือ้งตน้ 
 

10 นำท ี ส ำนักทะเบยี

นอ ำเภอ/ส ำ

นักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 

- 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

นำยทะเบยีนพจิำรณ

ำ รบัแจง้/ไม่รบัแจง้ 

และแจง้ผลกำรพจิำร

ณำ 

 
 

10 นำท ี ส ำนักทะเบยี

นอ ำเภอ/ส ำ

นักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 20 นำท ี
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

87. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

88. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

กรมกำรปกค

รอง 

1 0 ฉบบั - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำทะเบยี

นบำ้นฉบบัเ

จำ้บำ้น ท.ร. 

14 

ส ำนักทะเบยีน

อ ำเภอ/ส ำนัก

ทะเบยีนทอ้งถิ่

น 

1 0 ฉบบั - 

89. ค่ำธรรมเนียม 

1) ไม่เสยีค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหตุ - 

90. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

  

  

91. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

92. หมำยเหตุ 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/08/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 
 

ชือ่กระบวนงำน:กำรขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรตำมมำตรำ 21 

93. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

94. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภมูภิำคและส่วนทอ้ง

ถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

95. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  

96. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

97. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

98. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

99. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

,กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำนำ

จตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45วนั 

100. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

101. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรตำมมำตรำ 21 21/05/25 

102. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย/ตดิต่อดว้ยต

นเองณหน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-756-421-22ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

103. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดจะกอ่สรำ้งอำคำรตอ้งไดร้บัใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่โดยเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตอ้งตรวจพจิำรณำและออกใบอนุญำตหรอืมหีนังสอืแจง้ค ำสัง่ไม่อนุญำตพรอ้มดว้ยเหตผุลใ

หผู้ข้อรบัใบอนุญำตทรำบภำยใน 

45วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัค ำขอในกรณีมเีหตุจ ำเป็นทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไม่อำจออกใบอนุญำ

ตหรอืยงัไม่อำจมคี ำสั่งไม่อนุญำตไดภ้ำยในก ำหนดเวลำใหข้ยำยเวลำออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 

2ครำวครำวละไม่เกนิ 

45วนัแต่ตอ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแต่ละครำวใหผู้ข้อรบัใบอนุญำตทรำ

บกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวน้ั้นแลว้แต่กรณี 

 

104. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

ยืน่ค ำขออนุญำตกอ่

สรำ้งอำคำรพรอ้มเอ

กสำร 
 

1 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขออนุญำตก่

อสรำ้งอำคำร

) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจสอบพจิำรณำเ

อกสำรประกอบกำร

ขออนุญำต 
 

2 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขออนุญำตก่

อสรำ้งอำคำร

) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ด ำเนินกำรตรวจสอ

บกำรใชป้ระโยชนท์ี่

ดนิตำมกฎหมำยว่ำ

ดว้ยกำรผงัเมอืงตรว

จสอบสถำนทีก่อ่สรำ้

งจดัท ำผงับรเิวณแผ

นทีส่งัเขปตรวจสอบ

กฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่ว

ขอ้งเชน่ประกำศกระ

ทรวงคมนำคมเร ือ่งเ

ขตปลอดภยัในกำรเ

ดนิอำกำศเขตปลอด

ภยัทำงทหำรฯและพ

รบ.จดัสรรทีด่นิฯ 
 

7 วนั - (องคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขออนุญำตก่

อสรำ้งอำคำร

) 

4) กำรลงนำม/คณะ เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ 35 วนั - (องคก์รปกคร
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

กรรมกำรมมีต ิ
 

ตรวจพจิำรณำแบบ

แปลนและพจิำรณำ

ออกใบอนุญำต 

(อ.1) 

และแจง้ใหผู้ข้อมำร ั

บใบอนุญำตกอ่สรำ้ง

อำคำร (น.1) 

องส่วนทอ้งถิ่

นในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขออนุญำตก่

อสรำ้งอำคำร

) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 

105. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

106. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดำ) 

2) 
หนังสอืรบัรอ

งนิตบิุคคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุค

คล) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำขออ

นุญำตกอ่สร ้

ำงอำคำร  

- 1 0 ชดุ - 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

(แบบข. 1) 

2) 

โฉนดทีด่นิน

.ส.3 

หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำต ้

นฉบบัทุกห

นำ้พรอ้มเจำ้

ของทีด่นิลง

นำมรบัรอง

ส ำเนำทุกห

นำ้กรณีผูข้

ออนุญำตไม่

ใชเ่จำ้ของที่

ดนิตอ้งมหีนั

งสอืยนิยอม

ของเจำ้ของ

ทีด่นิใหก้อ่ส

รำ้งอำคำรใ

นทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูข้ออ

นุญำต) 

3) 

ใบอนุญำตใ

หใ้ชท้ีด่นิแล

ะประกอบกจิ

กำรในนิคม

อตุสำหกรร

มหรอืใบอนุ

ญำตฯฉบบั

ต่ออำยุหรอืใ

บอนุญำตให ้

ใชท้ีด่นิและ

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูข้ออ

นุญำต) 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

ประกอบกจิ

กำร 

(ส่วนขยำย) 

พรอ้มเงือ่นไ

ขและแผนผงั

ทีด่นิแนบทำ้

ย 

(กรณีอำคำร

อยู่ในนิคมอุ

ตสำหกรรม) 

4) 

กรณีทีม่กีำร

มอบอ ำนำจ

ตอ้งมหีนังสื

อมอบอ ำนำ

จตดิอำกรแ

สตมป์๓๐บำ

ทพรอ้มส ำเน

ำบตัรประจ ำ

ตวัประชำชน

ส ำเนำทะเบยี

นบำ้นหรอืห

นังสอืเดนิทำ

งของผูม้อบ

และผูร้บัมอบ

อ ำนำจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูข้ออ

นุญำต) 

5) 

บตัรประจ ำตั

วประชำชนแ

ละส ำเนำทะเ

บยีนบำ้นขอ

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูข้ออ

นุญำต) 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

งผูม้อี ำนำจล

งนำมแทนนิ

ตบิุคคลผูร้บั

มอบอ ำนำจเ

จำ้ของทีด่นิ 

(กรณีเจำ้ขอ

งทีด่นิเป็นนิ

ตบิุคคล) 

6) 

หนังสอืยนิย

อมใหช้ดิเข

ตทีด่นิต่ำงเจ ้

ำของ 

(กรณีกอ่สร ้

ำงอำคำรชดิ

เขตทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูข้ออ

นุญำต) 

7) 

หนังสอืรบัรอ

งของสถำปนิ

กผูอ้อกแบบ

พรอ้มส ำเนำ

ใบอนุญำตเ

ป็นผูป้ระกอ

บวชิำชพีสถ

ำปัตยกรรม

ควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็น

อำคำรมลีกั

ษณะขนำดอ

ยู่ในประเภท

วชิำชพีสถำ

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบและควบ

คมุงำน) 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

ปัตยกรรมค

วบคมุ) 

8) 

หนังสอืรบัรอ

งของวศิวกร

ผูอ้อกแบบพ

รอ้มส ำเนำใ

บอนุญำตเป็

นผูป้ระกอบ

วชิำชพีวศิว

กรรมควบคุ

ม 

(กรณีทีเ่ป็น

อำคำรมลีกั

ษณะขนำดอ

ยู่ในประเภท

วชิำชพีวศิว

กรรมควบคุ

ม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบและควบ

คมุงำน) 

9) 

แผนผงับรเิว

ณแบบแปล

นรำยกำรปร

ะกอบแบบแ

ปลนทีม่ลีำย

มอืชือ่พรอ้ม

กบัเขยีนชือ่

ตวับรรจงแล

ะคณุวฒุทิีอ่

ยู่ของสถำป

นิกและวศิวก

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบและควบ

คมุงำน) 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

รผูอ้อกแบบ

ตำมกฎกระ

ทรวงฉบบัที ่

10 

(พ.ศ.2528) 

10) 

รำยกำรค ำน

วณโครงสรำ้

งแผ่นปกระบุ

ช ือ่เจำ้ของอ

ำคำรชือ่อำค

ำรสถำนทีก่่

อสรำ้งชือ่คุ

ณวฒุทิีอ่ยู่ข

องวศิวกรผู ้

ค ำนวณพรอ้

มลงนำมทุก

แผ่น          

(กรณีอำคำร

สำธำรณะอำ

คำรพเิศษอำ

คำรทีก่อ่สรำ้

งดว้ยวสัดถุำ

วรและทนไฟ

เป็นส่วนให

ญ)่ 

กรณีอำคำร

บำงประเภท

ทีต่ ัง้อยู่ในบริ

เวณทีต่อ้งมี

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบและควบ

คมุงำน) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

กำรค ำนวณ

ใหอ้ำคำรสำ

มำรถรบัแรง

สัน่สะเทอืนจ

ำกแผ่นดนิไ

หวไดต้ำมก

ฎกระทรวง

ก ำหนดกำร

รบัน ้ำหนักค

วำมตำ้นทำ

นควำมคงท

นของอำคำร

และพืน้ดนิที่

รองรบัอำคำ

รในกำรตำ้น

ทำนแรงสัน่ส

ะเทอืนของแ

ผ่นดนิไหวพ

.ศ. 2540 

ตอ้งแสดงรำ

ยละเอยีดกำ

รค ำนวณกำ

รออกแบบโ

ครงสรำ้ง 

11) 

กรณีใชห้น่ว

ยแรงเกนิกว่

ำค่ำทีก่ ำหน

ดในกฎกระ

ทรวงฉบบัที ่

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบและควบ

คมุงำน) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

6 พ.ศ. 

2527 

เชน่ใชค่้ำ fc 

> 65 ksc. 

หรอืค่ำ fc’> 

173.3 ksc. 

ใหแ้นบเอกส

ำรแสดงผลก

ำรทดสอบค

วำมมั่นคงแ

ข็งแรงของวั

สดทุีร่บัรองโ

ดยสถำบนัที่

เช ือ่ถอืไดว้ศิ

วกรผูค้ ำนว

ณและผูข้ออ

นุญำตลงนำ

ม 

12) 

กรณีอำคำร

ทีเ่ขำ้ข่ำยตำ

มกฎกระทรว

งฉบบัที ่48 

พ.ศ. 2540 

ตอ้งมรีะยะข

องคอนกรตี

ทีหุ่ม้เหล็กเส

รมิหรอืคอน

กรตีหุม้เหล็

กไม่นอ้ยกว่

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบและควบ

คมุงำน) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

ำทีก่ ำหนดใ

นกฎกระทรว

งหรอืมเีอกส

ำรรบัรองอตั

รำกำรทนไฟ

จำกสถำบนั

ทีเ่ช ือ่ถอืไดป้

ระกอบกำรข

ออนุญำต 

13) 

หนังสอืยนิย

อมเป็นผูค้ว

บคมุงำนขอ

งสถำปนิกผู ้

ควบคมุกำร

กอ่สรำ้งพรอ้

มส ำเนำใบอ

นุญำตเป็นผู ้

ประกอบวชิำ

ชพีสถำปัตย

กรรมควบคุ

ม 

(กรณีอำคำร

ทีต่อ้งมสีถำ

ปนิกควบคมุ

งำน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบและควบ

คมุงำน) 

14) 

หนังสอืยนิย

อมเป็นผูค้ว

บคมุงำนขอ

งวศิวกรผูค้ว

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบและควบ

คมุงำน) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

บคมุกำรกอ่

สรำ้งพรอ้ม

ส ำเนำใบอนุ

ญำตเป็นผูป้

ระกอบวชิำชี

พวศิวกรรม

ควบคมุ 

(กรณีอำคำร

ทีต่อ้งมวีศิว

กรควบคมุงำ

น) 

15) 

แบบแปลนแ

ละรำยกำร

ค ำนวณงำน

ระบบของอำ

คำรตำมกฎ

กระทรวงฉบั

บที ่33 

(พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรทีต่อ้

งยืน่เพิม่เตมิ

ส ำหรบักรณีเ

ป็นอำคำรสงู

หรอือำคำรข

นำดใหญ่พเิศ

ษ) 

16) 

หนังสอืรบัรอ

งของผูป้ระก

อบวชิำชพีวิ

ศวกรรมควบ

คมุของวศิว

กรผูอ้อกแบ

บระบบปรบัอ

ำกำศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรทีต่อ้

งยืน่เพิม่เตมิ

ส ำหรบักรณีเ

ป็นอำคำรสงู

หรอือำคำรข

นำดใหญ่พเิศ

ษ) 

17) หนังสอืรบัรอ - 1 0 ชดุ (เอกสำรทีต่อ้
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

งของผูป้ระก

อบวชิำชพีวิ

ศวกรรมควบ

คมุของวศิว

กรผูอ้อกแบ

บระบบไฟฟ้

ำ 

งยืน่เพิม่เตมิ

ส ำหรบักรณีเ

ป็นอำคำรสงู

หรอือำคำรข

นำดใหญ่พเิศ

ษ) 

18) 

หนังสอืรบัรอ

งของผูป้ระก

อบวชิำชพีวิ

ศวกรรมควบ

คมุของวศิว

กรผูอ้อกแบ

บระบบป้องกั

นเพลงิไหม ้

- 1 0 ชดุ (เอกสำรทีต่อ้

งยืน่เพิม่เตมิ

ส ำหรบักรณีเ

ป็นอำคำรสงู

หรอือำคำรข

นำดใหญ่พเิศ

ษ) 

19) 

หนังสอืรบัรอ

งของผูป้ระก

อบวชิำชพีวิ

ศวกรรมควบ

คมุของวศิว

กรผูอ้อกแบ

บระบบบ ำบั

ดน ้ำเสยีและ

กำรระบำย

น ้ำทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรทีต่อ้

งยืน่เพิม่เตมิ

ส ำหรบักรณีเ

ป็นอำคำรสงู

หรอือำคำรข

นำดใหญ่พเิศ

ษ) 

20) 

หนังสอืรบัรอ

งของผูป้ระก

อบวชิำชพีวิ

ศวกรรมควบ

- 1 0 ชดุ (เอกสำรทีต่อ้

งยืน่เพิม่เตมิ

ส ำหรบักรณีเ

ป็นอำคำรสงู
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

คมุของวศิว

กรผูอ้อกแบ

บระบบประป

ำ 

หรอือำคำรข

นำดใหญ่พเิศ

ษ) 

21) 

หนังสอืรบัรอ

งของผูป้ระก

อบวชิำชพีวิ

ศวกรรมควบ

คมุของวศิว

กรผูอ้อกแบ

บระบบลฟิต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสำรทีต่อ้

งยืน่เพิม่เตมิ

ส ำหรบักรณีเ

ป็นอำคำรสงู

หรอือำคำรข

นำดใหญ่พเิศ

ษ) 

 

 

107. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหตุ - 

 

 

108. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

 

  

 

109. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

110. หมำยเหตุ 

- 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

7.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำรตำมมำตรำ 21 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 

2522 

กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำนำจต

ำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำรตำมมำตรำ 21 21/05/2558  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044- 756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:00 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ- 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดจะดดัแปลงอำคำรตอ้งไดร้บัใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่โดยเจำ้พนักงำนทอ้

งถิน่ตอ้งตรวจพจิำรณำและออกใบอนุญำตหรอืมหีนังสอืแจง้ค ำสัง่ไม่อนุญำตพรอ้มดว้ยเ

หตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนุญำตทรำบภำยใน 

45วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัค ำขอในกรณีมเีหตุจ ำเป็นทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไม่อำจออกใบอนุ

ญำตหรอืยงัไม่อำจมคี ำสัง่ไม่อนุญำตไดภ้ำยในก ำหนดเวลำใหข้ยำยเวลำออกไปไดอ้กีไ

ม่เกนิ 2ครำวครำวละไม่เกนิ 

45วนัแต่ตอ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแต่ละครำวใหผู้ข้อรบัใบอนุญำต

ทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวน้ั้นแลว้แต่กรณี 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำรระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน / 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำรยืน่ควำมประสงคด์ดัแปลงอำคำรพรอ้มเอกสำร 

 1 วนั -

(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำร) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำเอกสำรประกอบกำรขออนุญำต 

 2 วนั -

(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำร) 

3) กำรพจิำรณำ 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยก

ำรผงัเมอืงตรวจสอบสถำนทีก่อ่สรำ้งจดัท ำผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมำยอืน่

ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประกำศกระทรวงคมนำคมเร ือ่งเขตปลอดภยัในกำรเดนิอำกำศเขตปลอด

ภยัทำงทหำรฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

 7 วนั -

(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำร) 

4) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำแบบแปลนและพจิำรณำออกใบอนุญำต   (อ.1) 

และแจง้ใหผู้ข้อมำรบัใบอนุญำตดดัแปลงอำคำร (น.1) 

 35 วนั -

(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค ำขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร  (แบบข. 1) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

2) ใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรเดมิทีไ่ดร้บัอนุญำตหรอืใบรบัแจง้ - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

3) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุกหนำ้กรณีผูข้ออนุ
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ญำตไม่ใชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิใหก้อ่สรำ้งอำคำรในทีด่นิ

 - 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

4)

 ใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรอืใบอนุญำตฯฉบบัต่

ออำยุหรอืใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำร (ส่วนขยำย) 

พรอ้มเงือ่นไขและแผนผงัทีด่นิแนบทำ้ย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอตุสำหกรรม) - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

5) กรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจตอ้งมหีนังสอืมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 30 

บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืหนังสอืเดนิทำงของผูม้

อบและผูร้บัมอบอ ำนำจ - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

6)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุคคลผู ้

รบัมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ (กรณีเจำ้ของทีด่นิเป็นนิตบิุคคล) - 0 1 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

7) หนังสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีด่นิต่ำงเจำ้ของ (กรณีกอ่สรำ้งอำคำรชดิเขตทีด่นิ) -

 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

8)

 หนังสอืรบัรองของสถำปนิกผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีส

ถำปัตยกรรมควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ) -

 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

9)

 หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิ

วกรรมควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ) - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

10)

 แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนทีม่ลีำยมอืชือ่พรอ้มกบัเขยีนชือ่

ตวับรรจงและคณุวฒุทิีอ่ยู่ของสถำปนิกและวศิวกรผูอ้อกแบบตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่10 

(พ.ศ.2528) - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

11)

 รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งแผ่นปกระบุช ือ่เจำ้ของอำคำรชือ่อำคำรสถำนทีก่อ่สรำ้งชือ่
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

คณุวฒุทิีอ่ยู่ของวศิวกรผูค้ ำนวณพรอ้มลงนำมทุกแผ่น          

(กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพเิศษอำคำรทีก่อ่สรำ้งดว้ยวสัดถุำวรและทนไฟเป็นส่วนให

ญ่) 

กรณีอำคำรบำงประเภททีต่ ัง้อยู่ในบรเิวณทีต่อ้งมกีำรค ำนวณใหอ้ำคำรสำมำรถรบัแรงสั่

นสะเทอืนจำกแผ่นดนิไหวไดต้ำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรบัน ้ำหนักควำมตำ้นทำนควำ

มคงทนของอำคำรและพืน้ดนิทีร่องรบัอำคำรในกำรตำ้นทำนแรงสัน่สะเทอืนของแผ่นดนิ

ไหวพ.ศ. 2550 ตอ้งแสดงรำยละเอยีดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสรำ้ง - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

12) กรณีใชห้น่วยแรงเกนิกว่ำค่ำทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่6 พ.ศ. 2527 

เชน่ใชค่้ำ fc >65ksc. หรอืค่ำ fc’>173.3ksc. 

ใหแ้นบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวสัดทุีร่บัรองโดยสถำบนัทีเ่

ช ือ่ถอืไดว้ศิวกรผูค้ ำนวณและผูข้ออนุญำตลงนำม - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

13) กรณีอำคำรทีเ่ขำ้ข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่48 พ.ศ. 2540 

ตอ้งมรีะยะของคอนกรตีทีหุ่ม้เหล็กเสรมิหรอืคอนกรตีหุม้เหล็กไม่นอ้ยกว่ำทีก่ ำหนดในก

ฎกระทรวงหรอืมเีอกสำรรบัรองอตัรำกำรทนไฟจำกสถำบนัทีเ่ช ือ่ถอืไดป้ระกอบกำรขออ

นุญำต - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

14)

 หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของสถำปนิกผูค้วบคมุกำรกอ่สรำ้งพรอ้มส ำเนำใบอ

นุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ 

(กรณีอำคำรทีต่อ้งมสีถำปนิกควบคมุงำน) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

15)

 หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของวศิวกรผูค้วบคมุกำรกอ่สรำ้งพรอ้มส ำเนำใบอนุ

ญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณีอำคำรทีต่อ้งมวีศิวกรควบคมุงำน)

 - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

16) แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 

(พ.ศ. 2535) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ) 

17)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบปรบั
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

อำกำศ - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ) 

18)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบไฟ

ฟ้ำ - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ) 

19)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและวศิวกรผูอ้อกแบบระบบป้อง

กนัเพลงิไหม ้ - 1 1 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ) 

20)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบบ ำบั

ดน ้ำเสยีและกำรระบำยน ้ำทิง้ - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ) 

21)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบประ

ปำ - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ) 

22)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิ

ต ์- 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ- 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

8.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรตำมมำตรำ 33 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรตำมมำตรำ 33 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ :  พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 

๒๕๒๒กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยั

อ ำนำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 25วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรตำมมำตรำ 33 21/05/2558 16:40  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1)

 สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย/ตดิต่อดว้ยตนเอง

ณหน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรณีเจำ้ของหรอืผูค้รอบครองอำคำรซึง่ไม่เป็นอำคำรประเภทควบคมุกำรใชป้ระสงคจ์ะใ

ชห้รอืยนิยอมใหบุ้คคลใดใชอ้ำคำรดงักล่ำวเพือ่กจิกำรควบคมุกำรใชแ้ละกรณีเจำ้ของห

รอืผูค้รอบครองอำคำรประเภทควบคมุกำรใชส้ ำหรบักจิกำรหน่ึงหระสงคใ์ชเ้ป็นอำคำรปร

ะเภทควบคมุกำรใชส้ ำหรบัอกีกจิกรรมหน่ึงจะตอ้งไดร้บัใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้ง

ถิน่หรอืไดแ้จง้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบแลว้ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ยืน่ขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรพรอ้มเอกสำร 

 1 วนั -(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำเอกสำรประกอบกำรขออนุญำต 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 5 วนั -(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร) 

3) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยก

ำรผงัเมอืงตรวจสอบสถำนทีก่อ่สรำ้งจดัท ำผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมำยอืน่

ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประกำศกระทรวงคมนำคมเร ือ่งเขตปลอดภยัในกำรเดนิอำกำศเขตปลอด

ภยัทำงทหำรฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

 7 วนั -(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร) 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำแบบแปลนและพจิำรณำออกใบอนุญำต (อ.1) 

และแจง้ใหผู้ข้อมำรบัใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (น.5) 

 12 วนั -

(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 25 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค ำขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบข. 3) - 1 0 ชดุ - 

2) ส ำเนำหรอืภำพถ่ำยเอกสำรแสดงกำรเป็นเจำ้ของอำคำรหรอืผูค้รอบครองอำคำร -

 0 1 ชดุ - 

3) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมจำกเจำ้ของอำคำร 

(กรณีผูค้รอบครองอำคำรเป็นผูข้ออนุญำต)- 1 0 ชดุ 



55 
 

********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

4) ใบรบัรองหรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร 

(เฉพำะกรณีทีอ่ำคำรทีข่ออนุญำตเปลีย่นกำรใชไ้ดร้บัใบรบัรองหรอืไดร้บัใบอนุญำตเปลี่

ยนกำรใชอ้ำคำรมำแลว้) - 1 0 ชดุ - 

5) แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน - 5 0 ชดุ - 

6) รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งพรอ้มลงลำยมอืชือ่เลขทะเบยีนของวศิวกรผูอ้อกแบบ 

(เฉพำะกรณีทีก่ำรเปลีย่นแปลงกำรใชอ้ำคำรท ำใหม้กีำรเปลีย่นแปลงน ้ำหนักบรรทุกบน

พืน้อำคำรมำกขึน้กว่ำทีไ่ดร้บัอนุญำตไวเ้ดมิ- 1 0 ชดุ 

7)

 หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบและค ำนวณพรอ้มส ำเนำหรอืภำพถ่ำยใบอนุญำต

เป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ) -1    

0ชดุ 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ- 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 
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9.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขออนุญำตรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 22 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขออนุญำตรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 22 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 

2522กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำ

นำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขออนุญำตรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 22 21/05/2558  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดจะร ือ้ถอนอำคำรทีม่สี่วนสงูเกนิ 

15เมตรซึง่อยู่ห่ำงจำกอำคำรอืน่หรอืทีส่ำธำรณะนอ้ยกว่ำควำมสงูของอำคำรและอำคำร
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ทีอ่ยู่ห่ำงจำกอำคำรอืน่หรอืทีส่ำธำรณะนอ้ยกว่ำ๒เมตรตอ้งไดร้บัใบอนุญำตจำกเจำ้พนั

กงำนทอ้งถิน่ซ ึง่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิำรณำและออกใบอนุญำตหรอืมหีนังสอื

แจง้ค ำสัง่ไมอ่นุญำตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนุญำตทรำบภำยใน 

45วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัค ำขอในกรณีมเีหตุจ ำเป็นทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไม่อำจออกใบอนุ

ญำตหรอืยงัไม่อำจมคี ำสัง่ไม่อนุญำตไดภ้ำยในก ำหนดเวลำใหข้ยำยเวลำออกไปไดอ้กีไ

ม่เกนิ 2ครำวครำวละไม่เกนิ 

45วนัแต่ตอ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแต่ละครำวใหผู้ข้อรบัใบอนุญำต

ทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวน้ั้นแลว้แต่กรณี 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ยืน่ขออนุญำตรือ้ถอนอำคำรพรอ้มเอกสำร 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขออนุญำตรือ้ถอนอำคำร) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำเอกสำรประกอบกำรขออนุญำต 

 2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขออนุญำตรือ้ถอนอำคำร) 

3) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยก

ำรผงัเมอืงตรวจสอบสถำนทีก่อ่สรำ้งจดัท ำผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมำยอืน่

ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประกำศกระทรวงคมนำคมเร ือ่งเขตปลอดภยัในกำรเดนิอำกำศเขตปลอด

ภยัทำงทหำรฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

 7 วนั -(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขออนุญำตรือ้ถอนอำคำร) 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำแบบแปลนและพจิำรณำออกใบอนุญำต (อ.1) 

และแจง้ใหผู้ข้อมำรบัใบอนุญำตรือ้ถอนอำคำร (น.1) 

 35 วนั -(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขออนุญำตรือ้ถอนอำคำร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
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15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค ำขออนุญำตรือ้ถอนอำคำร  (แบบข. 1) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

2)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบขัน้ตอนวธิกีำรแ

ละสิง่ป้องกนัวสัดรุว่งหล่นในกำรร ือ้ถอนอำคำร 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ) -

 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

3) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุกหนำ้กรณีผูข้ออนุ

ญำตไม่ใชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิใหร้ ือ้ถอนอำคำรในทีด่นิ

 - 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

4)

 ใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรอืใบอนุญำตฯฉบบัต่

ออำยุหรอืใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำร (ส่วนขยำย) 

พรอ้มเงือ่นไขและแผนผงัทีด่นิแนบทำ้ย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอตุสำหกรรม) - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

5) กรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจตอ้งมหีนังสอืมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 30 

บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืหนังสอืเดนิทำงของผูม้

อบและผูร้บัมอบอ ำนำจ - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

6)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุคคลผู ้
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รบัมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ (กรณีเจำ้ของทีด่นิเป็นนิตบิุคคล) - 0 1 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

7) กรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจตอ้งมหีนังสอืมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 30 

บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืหนังสอืเดนิทำงของผูม้

อบและผูร้บัมอบอ ำนำจบตัรประชำชนและส ำเนำทะเบยีนของผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุ

คคลผูร้บัมอบอ ำนำจเจำ้ของอำคำร (กรณีเจำ้ของอำคำรเป็นนิตบิุคคล) - 0 1

 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูข้ออนุญำต) 

8)

 หนังสอืรบัรองของสถำปนิกผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีส

ถำปัตยกรรมควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ) -

 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

9)

 หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิ

วกรรมควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ) - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

10)

 แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนทีม่ลีำยมอืชือ่พรอ้มกบัเขยีนชือ่

ตวับรรจงและคณุวฒุทิีอ่ยู่ของสถำปนิกและวศิวกรผูอ้อกแบบตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่10 

(พ.ศ.2528) - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงำน) 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ- 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 
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19. หมำยเหตุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรแจง้กอ่สรำ้งอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรแจง้กอ่สรำ้งอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  
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4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 

2522กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำ

นำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรแจง้กอ่สรำ้งอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ21/05/2558 15:00

 11.ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ– 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดจะกอ่สรำ้งอำคำรโดยไม่ยืน่ค ำขอรบัใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดยกำ

รแจง้ตอ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตำมมำตรำ 

39ทวเิมือ่ผูแ้จง้ไดด้ ำเนินกำรแจง้แลว้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จ ้

ำพนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็นหลกัฐำนกำรแจง้ใหแ้กผู่น้ั้นภำยในวนัทีไ่ดร้บัแจง้ในก

รณีทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพบในภำยหลงัว่ำผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรอืยืน่เอกสำรไวไ้ม่

ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นมำตรำ 

39ทวใิหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจสัง่ใหผู้แ้จง้มำด ำเนินกำรแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบ

ถว้นภำยใน 7วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ค ำสั่งดงักล่ำวและภำยใน 
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120วนันับแต่วนัทีไ่ดอ้อกใบรบัแจง้ตำมมำตรำ 

39ทวหิรอืนับแต่วนัทีเ่ร ิม่กำรกอ่สรำ้งอำคำรตำมทีไ่ดแ้จง้ไวถ้ำ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไดต้ร

วจพบว่ำกำรกอ่สรำ้งอำคำรทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแป

ลนหรอืรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไ่ดย้ืน่ไวต้ำมมำตรำ 

39ทวไิม่ถกูตอ้งตำมบทบญัญตัแิห่งพระรำชบญัญตันีิก้ฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญตัทิอ้งถิ่

นทีอ่อกตำมพระรำชบญัญตันีิห้รอืกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มหีนังสื

อแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตำมมำตรำ 39ทวทิรำบโดยเรว็ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ยืน่แจง้กอ่สรำ้งอำคำรจำ่ยค่ำธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรกอ่สรำ้งอำคำร) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำเอกสำรประกอบกำรแจง้ 

 2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรกอ่สรำ้งอำคำร) 

3) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยก

ำรผงัเมอืงตรวจสอบสถำนทีก่อ่สรำ้งจดัท ำผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมำยอืน่

ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประกำศกระทรวงคมนำคมเร ือ่งเขตปลอดภยัในกำรเดนิอำกำศเขตปลอด

ภยัทำงทหำรฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

 7 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรกอ่สรำ้งอำคำร) 

4) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำแบบแปลนและมหีนังสอืแจง้ผูย้ืน่แจง้ทรำบ 

 35 วนั -

 (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรกอ่สรำ้งอำคำร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
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ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 แบบกำรแจง้กอ่สรำ้งอำคำรตำมทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดและกรอกขอ้ควำมใหค้

รบถว้น - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้กอ่สรำ้งอำคำร) 

2) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุกหนำ้กรณีผูแ้จง้ไม่ใ

ชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิใหก้อ่สรำ้งอำคำรในทีด่นิ - 0

 1 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้กอ่สรำ้งอำคำร) 

3)

 ใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรอืใบอนุญำตฯฉบบัต่

ออำยุหรอืใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำร (ส่วนขยำย) 

พรอ้มเงือ่นไขและแผนผงัทีด่นิแนบทำ้ย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอตุสำหกรรม) - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้กอ่สรำ้งอำคำร) 

4) กรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจตอ้งมหีนังสอืมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 30 

บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืหนังสอืเดนิทำงของผูม้

อบและผูร้บัมอบอ ำนำจ - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้กอ่สรำ้งอำคำร) 

5)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุคคลผู ้

รบัมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ (กรณีเจำ้ของทีด่นิเป็นนิตบิุคคล) - 0 1 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้กอ่สรำ้งอำคำร) 

6) หนังสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีด่นิต่ำงเจำ้ของ (กรณีกอ่สรำ้งอำคำรชดิเขตทีด่นิ) -

 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้กอ่สรำ้งอำคำร) 
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7)

 หนังสอืรบัรองของสถำปนิกผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีส

ถำปัตยกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุสิถำปนิก) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

8)

 หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิ

วกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

9)

 หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของวศิวกรผูค้วบคมุกำรกอ่สรำ้งพรอ้มส ำเนำใบอนุ

ญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณีอำคำรทีต่อ้งมวีศิวกรควบคมุงำน)

 - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

10)

 หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของสถำปนิกผูค้วบคมุกำรกอ่สรำ้งพรอ้มส ำเนำใบอ

นุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ 

(กรณีอำคำรทีต่อ้งมสีถำปนิกควบคมุงำน) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

11)

 แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนทีม่ลีำยมอืชือ่พรอ้มกบัเขยีนชือ่

ตวับรรจงและคณุวฒุทิีอ่ยู่ของสถำปนิกและวศิวกรผูอ้อกแบบตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่10 

(พ.ศ.2528) - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

12)

 รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งแผ่นปกระบุช ือ่เจำ้ของอำคำรชือ่อำคำรสถำนทีก่อ่สรำ้งชือ่

คณุวฒุทิีอ่ยู่ของวศิวกรผูค้ ำนวณพรอ้มลงนำมทุกแผ่น          

(กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพเิศษอำคำรทีก่อ่สรำ้งดว้ยวสัดถุำวรและทนไฟเป็นส่วนให

ญ่) 

กรณีอำคำรบำงประเภททีต่ ัง้อยู่ในบรเิวณทีต่อ้งมกีำรค ำนวณใหอ้ำคำรสำมำรถรบัแรงสั่

นสะเทอืนจำกแผ่นดนิไหวไดต้ำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรบัน ้ำหนักควำมตำ้นทำนควำ

มคงทนของอำคำรและพืน้ดนิทีร่องรบัอำคำรในกำรตำ้นทำนแรงสัน่สะเทอืนของแผ่นดนิ

ไหวพ.ศ. 2550 ตอ้งแสดงรำยละเอยีดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสรำ้ง - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

13) กรณีใชห้น่วยแรงเกนิกว่ำค่ำทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่6 พ.ศ. 2527 

เชน่ใชค่้ำ fc > 65 ksc. หรอืค่ำ fc’> 173.3 ksc. 

ใหแ้นบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวสัดทุีร่บัรองโดยสถำบนัทีเ่

ช ือ่ถอืไดว้ศิวกรผูค้ ำนวณและผูข้ออนุญำตลงนำม - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

14) กรณีอำคำรทีเ่ขำ้ข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่48 พ.ศ. 2540 

ตอ้งมรีะยะของคอนกรตีทีหุ่ม้เหล็กเสรมิหรอืคอนกรตีหุม้เหล็กไม่นอ้ยกว่ำทีก่ ำหนดในก

ฎกระทรวงหรอืมเีอกสำรรบัรองอตัรำกำรทนไฟจำกสถำบนัทีเ่ช ือ่ถอืไดป้ระกอบกำรขออ

นุญำต - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

15) แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 

(พ.ศ. 2535) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

16)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบปรบั

อำกำศ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

17)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบไฟ

ฟ้ำ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

18)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและวศิวกรผูอ้อกแบบระบบป้อง

กนัเพลงิไหม ้(ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

19)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบบ ำบั

ดน ้ำเสยีและกำรระบำยน ้ำทิง้ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

20)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบประ

ปำ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

21)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิ

ต ์(ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ– 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด อบต.หนองบวันอ้ย 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ย 

 

 

 

 

 

 

 

11.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรแจง้ขดุดนิ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรแจง้ขดุดนิ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  กำรขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] กำรแจง้ขดุดนิ 

21/05/2558 13:55  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-75641-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.กำรขดุดนิทีต่อ้งแจง้ต่อเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดงันี ้

         

1.1กำรด ำเนินกำรขดุดนิน้ันจะตอ้งเป็นกำรด ำเนินกำรในทอ้งทีท่ีพ่ระรำชบญัญตักิำรขดุ

ดนิและถมดนิใชบ้งัคบัไดแ้ก่ 

              1) เทศบำล 

              2) กรุงเทพมหำนคร 

              3) เมอืงพทัยำ 

              4) 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่อืน่ตำมทีม่กีฎหมำยโดยเฉพำะจดัตัง้ขึน้ซ ึง่รฐัมนตรปีระกำศ

ก ำหนดในรำชกจิจำนุเบกษำ 

              5) 

บรเิวณทีม่พีระรำชกฤษฎกีำใหใ้ชบ้งัคบักฎหมำยว่ำดว้ยกำรควบคมุอำคำร 

              6) เขตผงัเมอืงรวมตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรผงัเมอืง 

              7) 

ทอ้งทีซ่ ึง่รฐัมนตรปีระกำศก ำหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิ 

(ใชก้บักรณีองคก์ำรบรหิำรส่วนทอ้งถิน่ซ ึง่ไม่อยู่ในเขตควบคมุอำคำรและไม่อยู่ในเขตผงั

เมอืงรวม) 

         1.2กำรด ำเนินกำรขดุดนิเขำ้ลกัษณะตำมมำตรำ 

17แห่งพระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิโดยมคีวำมลกึจ

ำกระดบัพืน้ดนิเกนิ 

3เมตรหรอืมพีืน้ทีป่ำกบ่อดนิเกนิหน่ึงหมืน่ตำรำงเมตรหรอืมคีวำมลกึหรอืพืน้ทีต่ำมทีเ่จำ้

พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดโดยกำรประกำศของเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะตอ้งไม่เป็น

กำรกระท ำทีข่ดัหรอืแยง้กบัพระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543    

     2. กำรพจิำรณำรบัแจง้กำรขดุดนิ 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็นหลั

กฐำนกำรแจง้ภำยใน 7 

วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ถำ้กำรแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่แจง้ใหแ้ก ้
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ไขใหถ้กูตอ้งภำยใน 7วนันับแต่วนัทีม่กีำรแจง้ถำ้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภำยใน 

7วนันับแต่วนัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจออกค ำสัง่ใหก้ำร

แจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถำ้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภำยในเวลำทีก่ ำหนดใหเ้จำ้พนักงำน

ทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภำยใน 3วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ทีถ่กูตอ้ง 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ผูแ้จง้ยืน่เอกสำรแจง้กำรขดุดนิตำมทีก่ ำหนดใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจ

สอบขอ้มูล 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรขดุดนิ) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบและพจิำรณำ (กรณีถกูตอ้ง) 

 5 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรขดุดนิ) 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มำรบัใบรบัแจง้ 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรขดุดนิ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 

 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั ((กรณีบุคคลธรรมดำ)) 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ฉบบั ((กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิหน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะด ำเนินกำรขดุดนิ - 1 0 ชดุ - 

2) แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขำ้งเคยีง - 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน - 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุกหนำ้ - 0

 1 ชดุ

 (กรณีผูข้ออนุญำตไม่ใชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิใหก้อ่สรำ้

งอำคำรในทีด่นิ) 

5) หนังสอืมอบอ ำนำจกรณีใหบุ้คคลอืน่ยืน่แจง้กำรขดุดนิ - 1 0 ชดุ - 

6) หนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิกรณีทีด่นิบุคคลอืน่ - 1 0 ชดุ - 

7) รำยกำรค ำนวณ 

(วศิวกรผูอ้อกแบบและค ำนวณกำรขดุดนิทีม่คีวำมลกึจำกระดบัพืน้ดนิเกนิ๓เมตรหรอืพื ้

นทีป่ำกบ่อดนิเกนิ 10,000 

ตำรำงเมตรตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตประกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุสำขำวศิวกรรม

โยธำไม่ต ่ำกว่ำระดบัสำมญัวศิวกรกรณีกำรขดุดนิทีม่คีวำมลกึเกนิสงู 20 

เมตรวศิวกรผูอ้อกแบบและค ำนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตประกอบวชิำชพีวศิวกรรม

ควบคมุสำขำวศิวกรรมโยธำระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ - 

8) รำยละเอยีดกำรตดิตัง้อปุกรณส์ ำหรบัวดักำรเคลือ่นตวัของดนิ - 1 0 ชดุ

 (กรณีกำรขดุดนิลกึเกนิ 20 เมตร) 

9) ชือ่ผูค้วบคมุงำน (กรณีกำรขดุดนิลกึเกนิ 3 เมตรหรอืมพีืน้ทีป่ำกบ่อดนิเกนิ 10,000 

ตำรำงเมตรหรอืมคีวำมลกึหรอืมพีืน้ทีต่ำมทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดผูค้วบคุ

มงำนตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตประกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุสำขำวศิวกรรมโยธำ)

 - 1 0 ชดุ - 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบบัฉบบัละ 500บำท 

ค่ำธรรมเนียม500 บำท 

หมำยเหต ุ- 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 

 

 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

12.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 

2522กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำ

นำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ21/05/2558 16:06  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  

/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:00 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ- 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ผูใ้ดจะเคลือ่นยำ้ยอำคำรโดยไม่ยืน่ค ำขอรบัใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดย

กำรแจง้ต่อเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตำมมำตรำ 

39ทวเิมือ่ผูแ้จง้ไดด้ ำเนินกำรแจง้แลว้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จ ้

ำพนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็นหลกัฐำนกำรแจง้ใหแ้กผู่น้ั้นภำยในวนัทีไ่ดร้บัแจง้ในก

รณีทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพบในภำยหลงัว่ำผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรอืยืน่เอกสำรไวไ้ม่

ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นมำตรำ 

39ทวใิหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจสัง่ใหผู้แ้จง้มำด ำเนินกำรแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบ

ถว้นภำยใน 7วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ค ำสั่งดงักล่ำวและภำยใน 

120วนันับแต่วนัทีไ่ดอ้อกใบรบัแจง้ตำมมำตรำ 

39ทวหิรอืนับแต่วนัทีเ่ร ิม่กำรเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมทีไ่ดแ้จง้ไวถ้ำ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ได ้

ตรวจพบว่ำกำรเคลือ่นยำ้ยอำคำรทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแ

บบแปลนหรอืรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไ่ดย้ืน่ไวต้ำมมำตรำ๓๙ทวไิม่ถกูตอ้งตำมบทบั

ญญตัแิห่งพระรำชบญัญตันีิก้ฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่ทีอ่อกตำมพระรำชบญั

ญตันีิห้รอืกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้

ตำมมำตรำ 39ทวทิรำบโดยเรว็ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 แจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรจำ่ยค่ำธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรเคลือ่นยำ้ยอำคำร) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำเอกสำรประกอบกำรแจง้ 

 2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรเคลือ่นยำ้ยอำคำร) 

3) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยก

ำรผงัเมอืงตรวจสอบสถำนทีก่อ่สรำ้งจดัท ำผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมำยอืน่

ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประกำศกระทรวงคมนำคมเร ือ่งเขตปลอดภยัในกำรเดนิอำกำศเขตปลอด

ภยัทำงทหำรฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

 7 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรเคลือ่นยำ้ยอำคำร) 

4) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำแบบแปลนและมหีนังสอืแจง้ผูย้ืน่แจง้ทรำบ 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 35 วนั -

 (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรเคลือ่นยำ้ยอำคำร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 แบบกำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดกรอกขอ้ควำมใหค้ร

บถว้น - 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุกหนำ้กรณีผูแ้จง้ไม่ใ

ชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิใหก้อ่สรำ้งอำคำรในทีด่นิ - 0

 1 ชดุ - 

3) กรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจตอ้งมหีนังสอืมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 30 

บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืหนังสอืเดนิทำงของผูม้

อบและผูร้บัมอบอ ำนำจ - 1 0 ชดุ - 

4) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ (กรณีผูข้ออนุญำตไม่ใชเ่จำ้ของทีด่นิ) - 1

 0 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

5)

 ส ำเนำบตัรประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุคคลผูร้บั

มอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ (กรณีนิตบิุคคลเป็นเจำ้ของทีด่นิ) - 0 1 ชดุ - 

6)

 หนังสอืรบัรองของสถำปนิกผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีส

ถำปัตยกรรมควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ) -

 1 0 ชดุ - 

7)

 หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิ

วกรรมควบคมุ 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ) - 1

 0 ชดุ - 

8) แผนผงับรเิวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน - 1 0 ชดุ - 

9) รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งพรอ้มลงลำยมอืชือ่เลขทะเบยีนของวศิวกรผูอ้อกแบบ -

 1 0 ชดุ - 

10) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน. 4) 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ) - 1

 0 ชดุ - 

11) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน. 4) 

(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ) -

 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ- 

 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 

 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรแจง้ดดัแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรแจง้ดดัแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 

2522กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำ

นำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรแจง้ดดัแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ21/05/2558 15 

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-756421-225  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดจะดดัแปลงอำคำรโดยไม่ยืน่ค ำขอรบัใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดยก

ำรแจง้ตอ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตำมมำตรำ๓๙ทวเิมือ่ผูแ้จง้ไดด้ ำเนินกำรแจง้แลว้เจำ้พนักง

ำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็นหลกัฐำนกำ

รแจง้ใหแ้กผู่น้ั้นภำยในวนัทีไ่ดร้บัแจง้ในกรณีทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพบในภำยหลงั

ว่ำผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรอืยืน่เอกสำรไวไ้ม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นมำตรำ
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

๓๙ทวใิหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจสัง่ใหผู้แ้จง้มำด ำเนินกำรแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบ

ถว้นภำยใน๗วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ค ำสัง่ดงักล่ำวและภำยใน๑๒๐วนันับแต่วนัทีไ่ดอ้อก

ใบรบัแจง้ตำมมำตรำ๓๙ทวหิรอืนับแต่วนัทีเ่ร ิม่กำรดดัแปลงอำคำรตำมทีไ่ดแ้จง้ไวถ้ำ้เจำ้

พนักงำนทอ้งถิน่ไดต้รวจพบว่ำกำรดดัแปลงอำคำรทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนร

ำยกำรประกอบแบบแปลนหรอืรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไ่ดย้ืน่ไวต้ำมมำตรำ๓๙ทวไิม่

ถกูตอ้งตำมบทบญัญตัแิห่งพระรำชบญัญตันีิก้ฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่ทีอ่อกต

ำมพระรำชบญัญตันีิห้รอืกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้

ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตำมมำตรำ๓๙ทวทิรำบโดยเรว็ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ยืน่แจง้ดดัแปลงอำคำรจำ่ยค่ำธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรดดัแปลงอำคำร) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำเอกสำรประกอบกำรแจง้ 

 2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรดดัแปลงอำคำร) 

3) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยก

ำรผงัเมอืงตรวจสอบสถำนทีก่อ่สรำ้งจดัท ำผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมำยอืน่

ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประกำศกระทรวงคมนำคมเร ือ่งเขตปลอดภยัในกำรเดนิอำกำศเขตปลอด

ภยัทำงทหำรฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

 7 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรดดัแปลงอำคำร) 

4) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำแบบแปลนและมหีนังสอืแจง้ผูย้ืน่แจง้ทรำบ 

 

 35 วนั -

 (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรดดัแปลงอำคำร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 แบบกำรแจง้ดดัแปลงอำคำรตำมทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดและกรอกขอ้ควำมใหค้

รบถว้น - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ดดัแปลงอำคำร) 

2) ใบอนุญำตหรอืใบรบัแจง้กอ่สรำ้งอำคำรเดมิทีไ่ดร้บัอนุญำต - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ดดัแปลงอำคำร) 

3) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุกหนำ้กรณีผูแ้จง้ไม่ใ

ชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิใหก้อ่สรำ้งอำคำรในทีด่นิ - 0

 1 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ดดัแปลงอำคำร) 

4)

 ใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรอืใบอนุญำตฯฉบบัต่

ออำยุหรอืใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำร (ส่วนขยำย) 

พรอ้มเงือ่นไขและแผนผงัทีด่นิแนบทำ้ย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอตุสำหกรรม) - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ดดัแปลงอำคำร) 

5) กรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจตอ้งมหีนังสอืมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 30 

บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืหนังสอืเดนิทำงของผูม้

อบและผูร้บัมอบอ ำนำจ - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ดดัแปลงอำคำร) 

6)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุคคลผู ้
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

รบัมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ (กรณีเจำ้ของทีด่นิเป็นนิตบิุคคล) - 0 1 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ดดัแปลงอำคำร) 

7) หนังสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีด่นิต่ำงเจำ้ของ (กรณีกอ่สรำ้งอำคำรชดิเขตทีด่นิ) -

 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ดดัแปลงอำคำร) 

8)

 หนังสอืรบัรองของสถำปนิกผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีส

ถำปัตยกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุสิถำปนิก) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

9)

 หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิ

วกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

10)

 หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของวศิวกรผูค้วบคมุกำรกอ่สรำ้งพรอ้มส ำเนำใบอนุ

ญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณีอำคำรทีต่อ้งมวีศิวกรควบคมุงำน)

 - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

11)

 หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของสถำปนิกผูค้วบคมุกำรกอ่สรำ้งพรอ้มส ำเนำใบอ

นุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ 

(กรณีอำคำรทีต่อ้งมสีถำปนิกควบคมุงำน) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

12)

 แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนทีม่ลีำยมอืชือ่พรอ้มกบัเขยีนชือ่

ตวับรรจงและคณุวฒุทิีอ่ยู่ของสถำปนิกและวศิวกรผูอ้อกแบบตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่10 

(พ.ศ.2528) - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

13)

 รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งแผ่นปกระบุช ือ่เจำ้ของอำคำรชือ่อำคำรสถำนทีก่อ่สรำ้งชือ่

คณุวฒุทิีอ่ยู่ของวศิวกรผูค้ ำนวณพรอ้มลงนำมทุกแผ่น          

(กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพเิศษอำคำรทีก่อ่สรำ้งดว้ยวสัดถุำวรและทนไฟเป็นส่วนให

ญ่) 

กรณีอำคำรบำงประเภททีต่ ัง้อยู่ในบรเิวณทีต่อ้งมกีำรค ำนวณใหอ้ำคำรสำมำรถรบัแรงสั่

นสะเทอืนจำกแผ่นดนิไหวไดต้ำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรบัน ้ำหนักควำมตำ้นทำนควำ
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

มคงทนของอำคำรและพืน้ดนิทีร่องรบัอำคำรในกำรตำ้นทำนแรงสัน่สะเทอืนของแผ่นดนิ

ไหวพ.ศ. 2550 ตอ้งแสดงรำยละเอยีดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสรำ้ง - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

14) กรณีใชห้น่วยแรงเกนิกว่ำค่ำทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่6 พ.ศ. 2527 

เชน่ใชค่้ำ fc > 65 ksc. หรอืค่ำ fc’> 173.3 ksc. 

ใหแ้นบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวสัดทุีร่บัรองโดยสถำบนัทีเ่

ช ือ่ถอืไดว้ศิวกรผูค้ ำนวณและผูข้ออนุญำตลงนำม - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

15) กรณีอำคำรทีเ่ขำ้ข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่48 พ.ศ. 2540 

ตอ้งมรีะยะของคอนกรตีทีหุ่ม้เหล็กเสรมิหรอืคอนกรตีหุม้เหล็กไม่นอ้ยกว่ำทีก่ ำหนดในก

ฎกระทรวงหรอืมเีอกสำรรบัรองอตัรำกำรทนไฟจำกสถำบนัทีเ่ช ือ่ถอืไดป้ระกอบกำรขออ

นุญำต - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

16) แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 

(พ.ศ. 2535) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

17)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบปรบั

อำกำศ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

18)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบไฟ

ฟ้ำ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

19)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและวศิวกรผูอ้อกแบบระบบป้อง

กนัเพลงิไหม ้(ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 
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20)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบบ ำบั

ดน ้ำเสยีและกำรระบำยน ้ำทิง้ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พิเศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

21)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบประ

ปำ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

22)

 หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิ

ต ์(ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส ำหรบักรณีเป็นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่พเิศษ 

(เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ- 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหต-ุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรแจง้ถมดนิ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรแจง้ถมดนิ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  กำรขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] กำรแจง้ถมดนิ 

21/05/2558 14:26  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1)

 สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย/ตดิต่อดว้ยตนเอง

ณหน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.กำรถมดนิทีต่อ้งแจง้ต่อเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดงันี ้

         

1.1กำรด ำเนินกำรถมดนิน้ันจะตอ้งเป็นกำรด ำเนินกำรในทอ้งทีท่ีพ่ระรำชบญัญตักิำรขดุ

ดนิและถมดนิใชบ้งัคบัไดแ้ก่ 

              1) เทศบำล 

              2) กรุงเทพมหำนคร 

              3) เมอืงพทัยำ 

              4) 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่อืน่ตำมทีม่กีฎหมำยโดยเฉพำะจดัตัง้ขึน้ซ ึง่รฐัมนตรปีระกำศ

ก ำหนดในรำชกจิจำนุเบกษำ 

              5) 

บรเิวณทีม่พีระรำชกฤษฎกีำใหใ้ชบ้งัคบักฎหมำยว่ำดว้ยกำรควบคมุอำคำร 

              6) เขตผงัเมอืงรวมตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรผงัเมอืง 

              7) 

ทอ้งทีซ่ ึง่รฐัมนตรปีระกำศก ำหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิ 

(ใชก้บักรณีองคก์ำรบรหิำรส่วนทอ้งถิน่ซ ึง่ไม่อยู่ในเขตควบคมุอำคำรและไม่อยู่ในเขตผงั

เมอืงรวม) 

         1.2กำรด ำเนินกำรถมดนิเขำ้ลกัษณะตำมมำตรำ 26 

แห่งพระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท ำกำรถมดนิโดยมคีวำมสงูของเ

นินดนิเกนิกว่ำระดบัทีด่นิต่ำงเจำ้ของทีอ่ยู่ขำ้งเคยีงและมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 

ตำรำงเมตรหรอืมพีืน้ทีเ่กนิกว่ำทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดซึง่กำรประกำศของ

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะตอ้งไม่เป็นกำรขดัหรอืแยง้กบัพระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดิ

น 

     2. กำรพจิำรณำรบัแจง้กำรถมดนิ 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็นหลั

กฐำนกำรแจง้ภำยใน 

7วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ถำ้กำรแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่แจง้ใหแ้

กไ้ขใหถู้กตอ้งภำยใน 7วนันับแต่วนัทีม่กีำรแจง้ถำ้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภำยใน 

7วนันับแต่วนัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจออกค ำสัง่ใหก้ำร

แจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถำ้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภำยในเวลำทีก่ ำหนดใหเ้จำ้พนักงำน

ทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภำยใน 3วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ทีถ่กูตอ้ง 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ผูแ้จง้ยืน่เอกสำรแจง้กำรถมดนิตำมทีก่ ำหนดใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจ

สอบขอ้มูล 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรถมดนิ) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบและพจิำรณำ (กรณีถกูตอ้ง) 

 5 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรถมดนิ) 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มำรบัใบรบัแจง้ 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรถมดนิ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั - 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ชดุ - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะด ำเนินกำรถมดนิ - 1 0 ชดุ - 

2) แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขำ้งเคยีง - 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน - 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุกหนำ้ - 0

 1 ชดุ

 (กรณีผูข้ออนุญำตไม่ใชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิใหก้อ่สรำ้

งอำคำรในทีด่นิ) 

5) หนังสอืมอบอ ำนำจกรณีใหบุ้คคลอืน่ยืน่แจง้กำรถมดนิ - 1 0 ชดุ - 

6) หนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิกรณีทีด่นิบุคคลอืน่ - 1 0 ชดุ - 

7) รำยกำรค ำนวณ (กรณีกำรถมดนิทีม่พีืน้ทีข่องเนินดนิตดิต่อเป็นผนืเดยีวกนัเกนิ 

2,000 ตำรำงเมตรและมคีวำมสงูของเนินดนิตัง้แต่ 2 

เมตรขึน้ไปวศิวกรผูอ้อกแบบและค ำนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหป้ระกอบวชิำชพีวิ

ศวกรรมควบคมุสำขำวศิวกรรมโยธำไม่ต ่ำกว่ำระดบัสำมญัวศิวกรกรณีพืน้ทีเ่กนิ 2,000 

ตำรำงเมตรและมคีวำมสงูของเนินดนิเกนิ 5 

เมตรวศิวกรผูอ้อกแบบและค ำนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหป้ระกอบวชิำชพีวศิวกร

รมควบคมุสำขำวศิวกรรมโยธำระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ - 

8) ชือ่ผูค้วบคมุงำน (กรณีกำรถมดนิทีม่พีืน้ทีข่องเนินดนิตดิต่อเป็นผนืเดยีวกนัเกนิ 

2,000 ตำรำงเมตรและมคีวำมสงูของเนินดนิตัง้แต่ 2 

เมตรขึน้ไปตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตประกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุสำขำวศิวกรรมโ

ยธำ) - 1 0 ชดุ - 

9) ชือ่และทีอ่ยู่ของผูแ้จง้กำรถมดนิ - 1 0 ชดุ - 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบบัฉบบัละ 500 บำท 

ค่ำธรรมเนียม500 บำท 

หมำยเหต ุ- 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

โทรศพัท ์ (044-256608) 

 

 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหต-ุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 
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15.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรแจง้ร ือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 

39 ทว ิ
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรแจง้ร ือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธกิำรและผงัเมอืง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 

2522กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำ

นำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรแจง้ร ือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ21/05/2558 15:5 

11.ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ส่วนโยธำ  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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ผูใ้ดจะร ือ้ถอนอำคำรทีม่สี่วนสงูเกนิ 

15เมตรซึง่อยู่ห่ำงจำกอำคำรอืน่หรอืทีส่ำธำรณะนอ้ยกว่ำควำมสงูของอำคำรและอำคำร

ทีอ่ยู่ห่ำงจำกอำคำรอืน่หรอืทีส่ำธำรณะนอ้ยกว่ำ 

2เมตรโดยไม่ยืน่ค ำขอรบัใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดยกำรแจง้ตอ้เจำ้พนั

กงำนทอ้งถิน่ตำมมำตรำ 

39ทวเิมือ่ผูแ้จง้ไดด้ ำเนินกำรแจง้แลว้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จ ้

ำพนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็นหลกัฐำนกำรแจง้ใหแ้กผู่น้ั้นภำยในวนัทีไ่ดร้บัแจง้ในก

รณีทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพบในภำยหลงัว่ำผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรอืยืน่เอกสำรไวไ้ม่

ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นมำตรำ 

39ทวใิหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจสัง่ใหผู้แ้จง้มำด ำเนินกำรแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบ

ถว้นภำยใน 7วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ค ำสั่งดงักล่ำวและภำยใน 

120วนันับแต่วนัทีไ่ดอ้อกใบรบัแจง้ตำมมำตรำ 

39ทวหิรอืนับแต่วนัทีเ่ร ิม่กำรร ือ้ถอนอำคำรตำมทีไ่ดแ้จง้ไวถ้ำ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไดต้รว

จพบว่ำกำรร ือ้ถอนอำคำรทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปล

นหรอืรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไ่ดย้ืน่ไวต้ำมมำตรำ 

39ทวไิม่ถกูตอ้งตำมบทบญัญตัแิห่งพระรำชบญัญตันีิก้ฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญตัทิอ้งถิ่

นทีอ่อกตำมพระรำชบญัญตันีิห้รอืกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มหีนังสื

อแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตำมมำตรำ 39ทวทิรำบโดยเรว็ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ยืน่แจง้ร ือ้ถอนอำคำรจำ่ยค่ำธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรร ือ้ถอนอำคำร) 

2) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำเอกสำรประกอบกำรแจง้ 

 2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรร ือ้ถอนอำคำร) 

3) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำแบบแปลนและพจิำรณำรบัรองกำรแจง้และมหีนังสื

อแจง้ผูย้ืน่แจง้ทรำบ 

 12 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะด ำเนินกำรร ือ้ถอนอำคำร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วนั 
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14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 แบบกำรแจง้ร ือ้ถอนอำคำรตำมทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดและกรอกขอ้ควำมใหค้ร

บถว้น - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ร ือ้ถอนอำคำร) 

2)

 หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบขัน้ตอนและสิง่ป้องกนัวสัดุหล่นในกำรร ือ้ถอนอำ

คำร (กรณีอำคำรมลีกัษณะขนำดอยู่ในประเภทวชิำชพีควบคมุ) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ร ือ้ถอนอำคำร) 

3) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 

ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุกหนำ้กรณีผูข้ออนุ

ญำตไม่ใชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิใหร้ ือ้ถอนอำคำรในทีด่นิ

 - 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ร ือ้ถอนอำคำร) 

4)

 ใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรอืใบอนุญำตฯฉบบัต่

ออำยุหรอืใบอนุญำตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิกำร (ส่วนขยำย) 

พรอ้มเงือ่นไขและแผนผงัทีด่นิแนบทำ้ย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอตุสำหกรรม) - 1

 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ร ือ้ถอนอำคำร) 

5) กรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจตอ้งมหีนังสอืมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 30 

บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืหนังสอืเดนิทำงของผูม้
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อบและผูร้บัมอบอ ำนำจ - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ร ือ้ถอนอำคำร) 

6)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุคคลผู ้

รบัมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ (กรณีเจำ้ของทีด่นิเป็นนิตบิุคคล) - 0 1 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูแ้จง้ร ือ้ถอนอำคำร) 

7)

 หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิ

วกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุวิศิวกร) - 1 0 ชดุ

 (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

8)

 หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของวศิวกรผูค้วบคมุกำรร ือ้ถอนพรอ้มส ำเนำใบอนุญ

ำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณีอำคำรทีต่อ้งมวีศิวกรควบคมุงำน) -

 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

9)

 แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนทีม่ลีำยมอืชือ่พรอ้มกบัเขยีนชือ่

ตวับรรจงและคณุวฒุทิีอ่ยู่ของสถำปนิกและวศิวกรผูอ้อกแบบตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่10 

(พ.ศ.2528) - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ- 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

 

19. หมำยเหตุ 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขอรบักำรสงเครำะหผู์ป่้วยเอดส ์
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอรบักำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2.

 หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักส่งเสรมิกำรพฒันำเศรษฐกจิสงัคมและกำรมสี่วน

รว่ม 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)

 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะหเ์พือ่กำรยงัชพีขององคก์รปก

ครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขอรบักำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดส ์  22/05/2558 16:47  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

ส่วนสวสัดกิำรสงัคม  โทรศพัท ์ 044-756421-22 ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

(มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ(ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยนของทุกปี) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะหเ์พือ่กำรยงัชพีขององคก์รปก

ครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 

๒๕๔๘ก ำหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่คีณุสมบตัคิรบถว้นตำมระเบยีบฯและมคีวำมประสงคจ์ะข

อรบักำรสงเครำะหใ์หย้ืน่ค ำขอต่อผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ ำเนำอยู่กรณีไม่สำมำรถเดนิ



94 
 

********************************************************************************** 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ทำงมำยืน่ค ำขอรบักำรสงเครำะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ ำนำจใหผู้อ้ปุกำระมำด ำเนินกำร

ก็ได ้

หลกัเกณฑผ์ูม้สีทิธจิะไดร้บัเงนิสงเครำะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไม่มลีกัษณะตอ้งหำ้ม

ดงัต่อไปนี ้

1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดร้บัรองและท ำกำรวนิิจฉัยแลว้ 

2. มภีมูลิ ำเนำอยู่ในเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

 

    3. 

มรีำยไดไ้ม่เพยีงพอแกก่ำรยงัชพีหรอืถูกทอดทิง้หรอืขำดผูอ้ปุกำระเลีย้งดูหรอืไม่สำมำร

ถประกอบอำชพีเลีย้งตนเองไดใ้นกำรขอรบักำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ีไ่ดร้บั

ควำมเดอืดรอ้นกว่ำหรอืผูท้ีม่ปัีญหำซ ำ้ซอ้นหรอืผูท้ีอ่ยู่อำศยัอยู่ในพืน้ทีห่่ำงไกลทุรกนัด

ำรยำกต่อกำรเขำ้ถงึบรกิำรของรฐัเป็นผูไ้ดร้บักำรพจิำรณำกอ่น 

 วธิกีำร 

    1. 

ผูป่้วยเอดสย์ืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ณที่

ท ำกำรองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ดว้ยตนเองหรอืมอบอ ำนำจใหผู้อ้ปุกำระมำด ำเนินกำร

ก็ได ้

    2. 

ผูป่้วยเอดสร์บักำรตรวจสภำพควำมเป็นอยู่คณุสมบตัวิ่ำสมควรไดร้บักำรสงเครำะหห์รอืไ

ม่โดยพจิำรณำจำกควำมเดอืดรอ้นเป็นผูท้ีม่ปัีญหำซ ำ้ซอ้นหรอืเป็นผูท้ีอ่ยู่อำศยัอยู่ในพื ้

นทีห่่ำงไกลทุรกนัดำรยำกต่อกำรเขำ้ถงึบรกิำรของรฐั 

    

3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดร้บัเบีย้ยงัชพียำ้ยทีอ่ยู่ถอืว่ำขำดคณุสมบตัติำมนัยแห่งระเบยีบตอ้

งไปยืน่ควำมประสงคต่์อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่นยำ้ยไปเพือ่พจิำรณำให

ม่ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบักำรสงเครำะหห์รอืผูร้บัมอบอ ำนำจยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำรหลกัฐำ

นและเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบค ำรอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 



95 
 

********************************************************************************** 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 45 นำท ี กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 45 นำท ี

(ระบุระยะเวลำจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) / เมอืงพทัยำ) 

2) กำรพจิำรณำ 

 ออกใบนัดหมำยตรวจสภำพควำมเป็นอยู่และคณุสมบตั ิ

 15 นำท ี กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 15 นำท ี

(ระบุระยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) / เมอืงพทัยำ) 

3) กำรพจิำรณำ 

 ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่และคณุสมบตัขิองผูท้ีป่ระสงคร์บักำรสงเครำะห ์

 3 วนั กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : ไม่เกนิ 3 

วนันับจำกไดร้บัค ำขอ (ระบุระยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) / เมอืงพทัยำ) 

4) กำรพจิำรณำ 

 จดัท ำทะเบยีนประวตัพิรอ้มเอกสำรหลกัฐำนประกอบควำมเห็นเพือ่เสนอผูบ้รหิำรพจิำ

รณำ 

 2 วนั กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : ไม่เกนิ 2 

วนันับจำกกำรออกตรวจสภำพควำมเป็นอยู่ (ระบุระยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) / เมอืงพทัยำ) 

5) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำอนุมตั ิ

 7 วนั กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : ไม่เกนิ 7 

วนันับแต่วนัทีย่ืน่ค ำขอ (ระบุระยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. ผูร้บัผดิชอบคอืผูบ้รหิำรองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

3. 

กรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกีย่วกบักำรพจิำรณำไดแ้กส่ภำพควำมเป็นอยู่คณุสมบตัหิรอืขอ้จ ำกดั

ดำ้นงบประมำณจะแจง้เหตุขดัขอ้งทีไ่ม่สำมำรถใหก้ำรสงเครำะหใ์หผู้ข้อทรำบไม่เกนิระย

ะเวลำทีก่ ำหนด) 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 13 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐัทีม่รูีปถ่ำยพรอ้มส ำ

เนำ - 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบยีนบำ้นพรอ้มส ำเนำ- 1 1 ชดุ - 

3) สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำ 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้

ยงัชพีผูส้งูอำยุผ่ำนธนำคำร) - 1 1 ชดุ - 

4) หนังสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน)  - 1 0

 ฉบบั - 

5)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐัทีม่รูีปถ่ำยพรอ้มส ำ

เนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) - 1 1 ชดุ

 - 

6) สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้

ยงัชพีผูส้งูอำยุผ่ำนธนำคำรของผูร้บัมอบอ ำนำจ) - 1 1 ชดุ 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลค่ำธรรมเนียม 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

          1)ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 

 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 
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17.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงินเบีย้ควำมพกิำร 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำร 

2.

 หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักส่งเสรมิกำรพฒันำเศรษฐกจิสงัคมและกำรมสี่วน

รว่ม 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:ขึน้ทะเบยีน  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)

 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบีย้ควำมพกิำรใหค้นพกิำร

ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 2553 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0นำท ี

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำร   22/05/2558 11:38  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 

16:30 น. 

ส่วนสวสัดกิำรสงัคม  โทรศพัท ์ 044-756421-22 

(มพีกัเทีย่ง)หมำยเหต ุ(ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยนของทุกปี) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบีย้ควำมพกิำรใหค้นพกิำร

ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

 พ.ศ.2553 

ก ำหนดใหภ้ำยในเดอืนพฤศจกิำยนของทุกปีใหค้นพกิำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเ

บีย้ควำมพกิำร 

 ในปีงบประมำณถดัไปณทีท่ ำกำรองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิ ำเนำหรอืสถ

ำนทีท่ีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก ำหนด 

หลกัเกณฑ ์

ผูม้สีทิธจิะไดร้บัเงนิเบีย้ควำมพกิำรตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไม่มลีกัษณะตอ้งหำ้มดงัต่อ

ไปนี ้

 1. มสีญัชำตไิทย 

 2. มภีมูลิ ำเนำอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตำมทะเบยีนบำ้น 

 3.มบีตัรประจ ำตวัคนพกิำรตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรส่งเสรมิกำรคณุภำพชวีติคนพกิำร 

 4.ไม่เป็นบุคคลซึง่อยู่ในควำมอปุกำรของสถำนสงเครำะหข์องรฐั 

ในกำรยืน่ค ำขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำรคนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรจะตอ้งแส

ดงควำมประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำรโดยรบัเงนิสดดว้ยตนเองหรอืโอนเงนิเขำ้บญัชเี

งนิฝำกธนำคำรในนำมคนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษผ์ูอ้นุบ

ำลแลว้แต่กรณี 

ในกรณีทีค่นพกิำรเป็นผูเ้ยำวซ์ ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วำมสำมำรถหรอืคนไรค้

วำมสำมำรถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษห์รอืผูอ้นุบำลแลว้แต่กรณียืน่ค ำขอแทนโด

ยแสดงหลกัฐำนกำรเป็นผูแ้ทนดงักล่ำว 

 วธิกีำร 

    1. 

คนพกิำรทีจ่ะมสีทิธริบัเงนิเบีย้ควำมพกิำรในปีงบประมำณถดัไปใหค้นพกิำรหรอืผูดู้แลค

นพกิำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษผ์ูอ้นุบำลแลว้แต่กรณียืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอกส

ำรหลกัฐำนต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ณสถำนทีแ่ละภำยในระยะเวลำทีอ่งคก์รปกคร

องส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด 

    

2.กรณีคนพกิำรทีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ควำมพกิำรจำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปีงบประม

ำณทีผ่่ำนมำใหถ้อืว่ำเป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเบีย้ควำมพกิำรตำมระเบยีบนีแ้

ลว้ 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

    3. 

กรณีคนพกิำรทีม่สีทิธไิดร้บัเบีย้ควำมพกิำรไดย้ำ้ยทีอ่ยู่และยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรบัเงนิเ

บีย้ควำมพกิำรตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่นยำ้ยไป 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเบีย้ควำมพกิำรในปีงบประมำณถดัไปหรอืผูร้บัมอบอ ำนำจยืน่ค ำข

อพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนและเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบค ำรอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสำรหลกัฐำ

นประกอบ 

 20 นำท ี กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 20 นำท ี

(ระบุระยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุ) / องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุ) / 

เมอืงพทัยำ) 

2) กำรพจิำรณำ 

 ออกใบรบัลงทะเบยีนตำมแบบยืน่ค ำขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อลงทะเบยีน 

 10 นำท ี กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 10 นำท ี

(ระบุระยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุ) / องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุ) / 

เมอืงพทัยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำท ี

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 บตัรประจ ำตวัคนพกิำรตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรส่งเสรมิกำรคุณภำพชวีติคนพกิำรพร ้

อมส ำเนำ - 1 1 ชดุ - 
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2) ทะเบยีนบำ้นพรอ้มส ำเนำ- 1 1 ชดุ - 

3) สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำ 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำรประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุผ่ำนธนำคำร) -

 1 1 ชดุ - 

4)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงำนของรฐัทีม่รูีปถ่ำยพรอ้มส ำเน

ำของผูด้แูลคนพกิำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษผ์ูอ้นุบำลแลว้แต่กรณี 

(กรณียืน่ค ำขอแทน) - 1 1 ชดุ - 

5)

 สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำของผูด้แูลคนพกิำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิ ั

กษผ์ูอ้นุบำลแลว้แต่กรณี 

(กรณีทีค่นพกิำรเป็นผูเ้ยำวซ์ ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วำมสำมำรถหรอืคนไรค้วำ

มสำมำรถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษห์รอืผูอ้นุบำลแลว้แต่กรณีกำรยืน่ค ำขอแทนต ้

องแสดงหลกัฐำนกำรเป็นผูแ้ทนดงักล่ำว) -1 1 ชดุ 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

16. ค่ำธรรมเนียมไม่มขีอ้มูลค่ำธรรมเนียม 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

        1)ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) แบบค ำขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำร 

19. หมำยเหตุ 

 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

18.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอำยุ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 
 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุ 

2.

 หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักส่งเสรมิกำรพฒันำเศรษฐกจิสงัคมและกำรมสี่วน

รว่ม 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:ขึน้ทะเบยีน  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)

 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุขององคก์

รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุ     22/05/2558 15:52  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1)

 สถำนทีใ่หบ้รกิำรทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย/ตดิต่อดว้ยตนเอง

ณหน่วยงำน 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำรตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ(ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยนของทุกปี) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุขององคก์

รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 

ก ำหนดใหภ้ำยในเดอืนพฤศจกิำยนของทุกปีใหผู้ท้ีจ่ะมอีำยุครบหกสบิปีบรบิูรณข์ึน้ไปใ

นปีงบประมำณถดัไปและมคีณุสมบตัคิรบถว้นมำลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัช ี

พผูส้งูอำยุดว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิ ำเนำณส ำนักงำนขององ

คก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่หรอืสถำนทีท่ีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก ำหนด 

 หลกัเกณฑ ์

    1.มสีญัชำตไิทย 

    2.มภีมูลิ ำเนำอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตำมทะเบยีนบำ้น 

    

3.มอีำยุหกสบิปีบรบิูรณข์ึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยตุ่อ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

    

4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิำรหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจำกหน่วยงำนภำครฐัรฐัวสิำหกจิหรอื

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ไดแ้กผู่ร้บับ ำนำญเบีย้หวดับ ำนำญพเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลกั

ษณะเดยีวกนัผูส้งูอำยุทีอ่ยู่ในสถำนสงเครำะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ผูไ้

ดร้บัเงนิเดอืนค่ำตอบแทนรำยไดป้ระจ ำหรอืผลประโยชนอ์ย่ำงอืน่ทีร่ฐัหรอืองคก์รปกครอ

งส่วนทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ ำยกเวน้ผูพ้กิำรและผูป่้วยเอดสต์ำมระเบยีบกระทรวงมหำดไ

ทยว่ำดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะหเ์พือ่กำรยงัชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 

2548 

ในกำรยืน่ค ำขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุผูส้งูอำยจุะตอ้งแสดงควำมประสง

คข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุโดยวธิใีดวธิหีน่ึงดงัต่อไปนี ้

       1.รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ ำนำจจำกผูม้สีทิธ ิ

       

2.โอนเงนิเขำ้บญัชเีงนิฝำกธนำคำรในนำมผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขำ้บญัชเีงนิฝำกธนำคำ

รในนำมบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ ำนำจจำกผูม้สีทิธ ิ

 วธิกีำร 
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1.ผูท้ีจ่ะมสีทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุในปีงบประมำณถดัไปยืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอ

กสำรหลกัฐำนต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ณสถำนทีแ่ละภำยในระยะเวลำทีอ่งคก์รปก

ครองส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่ด ำเนินกำรได ้

     

2.กรณีผูส้งูอำยุทีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุจำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปีงบประ

มำณทีผ่่ำนมำใหถ้อืว่ำเป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุตำมระเบยี

บนีแ้ลว้ 

     

3.กรณีผูส้งูอำยุทีม่สีทิธไิดร้บัเบีย้ยงัชพียำ้ยทีอ่ยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำ

ยุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่นยำ้ยไป 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุในปีงบประมำณถดัไปหรอืผูร้บัมอบอ ำนำจยืน่

ค ำขอพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนและเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบค ำรอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสำรหลั

กฐำนประกอบ 

 20 นำท ี กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 20 นำท ี

(ระบุระยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) / เมอืงพทัยำ) 

2) กำรพจิำรณำ 

 ออกใบรบัลงทะเบยีนตำมแบบยืน่ค ำขอลงทะเบยีนให ้

ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูร้บัมอบอ ำนำจ 

 10 นำท ี กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 10 นำท ี

(ระบุระยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) / เมอืงพทัยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำท ี

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐัทีม่รูีปถ่ำยพรอ้มส ำ

เนำ - 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบยีนบำ้นพรอ้มส ำเนำ- 1 1 ชดุ - 

3) สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำ 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้

ยงัชพีผูส้งูอำยุผ่ำนธนำคำร) - 1 1 ชดุ - 

4) หนังสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) - 1 0

 ฉบบั - 

5)

 บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐัทีม่รูีปถ่ำยพรอ้มส ำ

เนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) - 1 1 ชดุ

 - 

6) สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ 

(กรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยั

งชพีผูส้งูอำยุผ่ำนธนำคำรของผูร้บัมอบอ ำนำจ) - 1 1 ชดุ - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลค่ำธรรมเนียม 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

โทรศพัท ์ (044-256608) 

19. หมำยเหตุ 

 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขอรบับ ำเหน็จปกตหิรอืบ ำเหน็จรำยเดอืนของลูกจำ้งประ

จ ำขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

1.

 ชือ่กระบวนงำน:กำรขอรบับ ำเหน็จปกตหิรอืบ ำเหน็จรำยเดอืนของลกูจำ้งประจ ำของอ

งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุมตั ิ 

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)

 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยบ ำเหน็จลกูจำ้งของหน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วนท ้

องถิน่พ.ศ. 2542 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขอรบับ ำเหน็จปกตหิรอืบ ำเหน็จรำยเดอืนของลกูจำ้งประจ ำขององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิน่ 26/05/2558 14:38  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร- 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ส ำนักงำนปลดั  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. 

สทิธปิระโยชนเ์กีย่วกบับ ำเหน็จปกตขิองลูกจำ้งประจ ำเป็นสทิธปิระโยชนท์ีจ่ำ่ยใหแ้กล่กูจ ้

ำงประจ ำทีอ่อกจำกงำนโดยตอ้งมรีะยะเวลำท ำงำนไม่นอ้ยกว่ำ 1 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ปีบรบิูรณเ์มือ่พน้หรอืออกจำกงำนดว้ยเหตุในขอ้ 6 (3) ถงึ (16) 

และกรณีท ำงำนเป็นลกูจำ้งประจ ำไม่นอ้ยกว่ำ 5 

ปีบรบิูรณแ์ละลำออกจำกงำนดว้ยเหตุในขอ้ 6 (1) และ (2) 

ของระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยบ ำเหน็จลกูจำ้งของหน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่วน

ทอ้งถิน่พ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

2. กรณีบ ำเหน็จรำยเดอืนลูกจำ้งประจ ำผูม้สีทิธริบับ ำเหน็จปกตโิดยมเีวลำท ำงำนตัง้แต่ 

25 

ปีบรบิูรณข์ึน้ไปจะขอรบับ ำเหน็จรำยเดอืนแทนบ ำเหน็จปกตไิดโ้ดยจำ่ยเป็นรำยเดอืนเร ิม่

ตัง้แต่วนัทีล่กูจำ้งประจ ำออกจำกงำนจนถงึแกค่วำมตำย 

3.องคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวดั/เทศบำล/องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล/เมอืงพทัยำจะแจง้ผล

กำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแต่วนัทีพ่จิำรณำแลว้เสรจ็ตำมมำตรำ 

10 

แห่งพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.

ศ.2558 

4. 

กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อ

ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะน้ันผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยแ

ละรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้

ข/เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไม่ด ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้บั

ค ำขอจะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

5. 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยงัไม่พจิำรณำค ำขอและยงัไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผูย้ืน่

ค ำขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยน้ันเ

รยีบรอ้ยแลว้ 

6. 

ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคู่มอืเร ิม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้บัค ำขอตรวจสอบค ำขอและ

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้ว่ำมคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชำชน 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 



109 
 

********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 ลกูจำ้งประจ ำผูม้สีทิธยิืน่เร ือ่งขอรบับ ำเหน็จปกตหิรอืบ ำเหน็จรำยเดอืนพรอ้มเอกสำร

ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีส่งักดัและเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นจองเอกสำ

รหลกัฐำน 

 3 

ช ัว่โมงกรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่(หน่วยงำนรบัผดิชอบคอืองคก์รปกครองส่วนทอ้ง

ถิน่ทีส่งักดั 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 เจำ้หนำ้ทีผู่ร้บัผดิชอบขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบควำมถกูตอ้งและรวบ

รวมหลกัฐำนและเอกสำรทีเ่กีย่วขอ้งเสนอผูม้อี ำนำจพจิำรณำ 

 6 

วนักรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่(หน่วยงำนรบัผดิชอบคอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่

ทีส่งักดั) 

3) กำรพจิำรณำ 

 นำยกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่หรอืผูร้บัมอบอ ำนำจ 

พจิำรณำสัง่จำ่ยเงนิบ ำเหน็จปกตหิรอืบ ำเหน็จรำยเดอืนโดยใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่

นแจง้และเบกิจำ่ยเงนิดงักล่ำวใหล้กูจำ้งประจ ำต่อไป  8 วนั

 กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่(หน่วยงำนรบัผดิชอบคอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่

ทีส่งักดั)ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอนและระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 15 วนั 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค ำขอรบับ ำเหน็จปกตหิรอืบ ำเหน็จรำยเดอืนลกูจำ้ง - 1 0 ฉบบั

 (ขอรบัแบบค ำขอรบับ ำเหน็จปกตหิรอืบ ำเหน็จรำยเดอืนลกูจำ้งทีห่น่วยงำนตน้สงักดั) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำรส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตไุม่พบเอกสำรอืน่ ๆ 

ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลค่ำธรรมเนียม 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) แบบค ำขอรบับ ำเหน็จปกตหิรอืบ ำเหน็จรำยเดอืนลกูจำ้ง 

19. หมำยเหตุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

20.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษป้ีำย 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.ภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

26/05/2558 16:15  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1)

 สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ยตดิ/ต่อดว้ยตนเองณหน่วยง

ำน 

ส่วนกำรคลงั  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ- 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 ตำมพระรำชบญัญตัภิำษีป้ำยพ.ศ. 2510 

ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีนำ้ทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีป้ำยแสดงชือ่ยีห่อ้หรอืเ

คร ือ่งหมำยทีใ่ชเ้พือ่กำรประกอบกำรคำ้หรอืประกอบกจิกำรอืน่หรอืโฆษณำกำรคำ้หรอืกิ

จกำรอืน่เพือ่หำรำยไดโ้ดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขดงันี ้

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบำลหรอืองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล) 

ประชำสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีำรเสยีภำษ ี

2. แจง้ใหเ้จำ้ของป้ำยทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 

3. เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดอืนมนีำคม 

4. 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจง้กำรประเมนิภำ

ษีป้ำย (ภ.ป. 3) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่รบัช ำระภำษี 

(เจำ้ของป้ำยช ำระภำษีทนัทหีรอืช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 

6. กรณีทีเ่จำ้ของป้ำยช ำระภำษีเกนิเวลำทีก่ ำหนด (เกนิ 15 

วนันับแต่ไดร้บัแจง้กำรประเมนิ) ตอ้งช ำระภำษีและเงนิเพิม่ 

7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจำ้ของป้ำย) 

ไม่พอใจกำรประเมนิสำมำรถอทุธรณต่์อผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ไดภ้ำยใน 30 

วนันับแต่ไดร้บัแจง้กำรประเมนิเพือ่ใหผู้บ้รหิำรทอ้งถิน่ช ีข้ำดและแจง้ใหผู้เ้สยีภำษีทรำบตำ

มแบบ (ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ 60 

วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัอุทธรณต์ำมพระรำชบญัญตัภิำษีป้ำยพ.ศ. 2510 

8. 

กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อ

ำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะน้ันผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและ

รำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข/

เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไม่ด ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้บัค ำข

อจะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

9. 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยงัไม่พจิำรณำค ำขอและยงัไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผูย้ืน่

ค ำขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยน้ันเร ี

ยบรอ้ยแลว้ 

10. 

ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคู่มอืเร ิม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้บัค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอแ

ละรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็นว่ำมคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชำชน 

11. หน่วยงำนจะมกีำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 

วนันับแต่วนัทีพ่จิำรณำแลว้เสรจ็ตำมมำตรำ 10 

แห่งพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.

ศ. 2558 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 

เพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นถกูตอ้งของเอกสำรหลกัฐำน 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 1 วนั กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 1 วนั 

(ภำยในเดอืนมนีำคมของทุกปี) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) 

/ เมอืงพทัยำ) 

2) กำรพจิำรณำ 

 พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำตรวจสอบรำยกำรป้ำยตำมแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย 

(ภ.ป.1) และแจง้กำรประเมนิภำษี30 วนักรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 

ภำยใน 30 วนันับจำกวนัทีย่ืน่แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 

(ตำมพระรำชบญัญตัวิธิปีฏบิตัริำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) 

/ เมอืงพทัยำ) 

3) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้ของป้ำยช ำระภำษี 

 15 วนั กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 15 

วนันับแต่ไดร้บัแจง้กำรประเมนิ (กรณีช ำระเกนิ 15 

วนัจะตอ้งช ำระเงนิเพิม่ตำมอตัรำทีก่ฎหมำยก ำหนด) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) 

/ เมอืงพทัยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐัพรอ้มส ำเนำ - 1

 1 ชดุ - 

2) ทะเบยีนบำ้นพรอ้มส ำเนำ- 1 1 ชดุ - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

3)

 แผนผงัแสดงสถำนทีต่ ัง้หรอืแสดงป้ำยรำยละเอยีดเกีย่วกบัป้ำยวนัเดอืนปีทีต่ดิตัง้หรอืแ

สดง - 1 0 ชดุ - 

4)

 หลกัฐำนกำรประกอบกจิกำรเชน่ส ำเนำใบทะเบยีนกำรคำ้ส ำเนำทะเบยีนพำณิชยส์ ำเ

นำทะเบยีนภำษีมูลค่ำเพิม่ - 0 1 ชดุ - 

5) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล (กรณีนิตบิุคคล) พรอ้มส ำเนำ - 1 1 ชดุ - 

6) ส ำเนำใบเสรจ็รบัเงนิภำษีป้ำย (ถำ้ม)ี  - 0 1 ชดุ - 

7) หนังสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) - 1 0

 ฉบบั - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลค่ำธรรมเนียม 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

     1)ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

หมำยเหตุ 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อุทธรณภ์ำษีป้ำย (ภ.ป. 4) 

19. หมำยเหตุ 

 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

21.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัภิำษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป   

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรรบัช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ 25/05/2558 16:24  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1)

 สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยง

ำน 

ส่วนกำรคลงั  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญตัภิำษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีนำ้ทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่นิจำกท

รพัยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งอย่ำงอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต่้อเน่ืองกบัโรงเรอืนหรอืสิง่

ปลกูสรำ้งอย่ำงอืน่น้ันโดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขดงันี ้

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบำล/องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล/เมอืงพทัยำ) 

ประชำสมัพนัธข์ ัน้ตอนและ 

วธิกีำรช ำระภำษี 

2. แจง้ใหเ้จำ้ของทรพัยส์นิทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

3. เจำ้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดอืนกมุภำพนัธ ์

 

4. 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรพัยส์นิและแจง้กำรประเมนิภำ

ษี (ภ.ร.ด.8) 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

5.องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่รบัช ำระภำษี 

(เจำ้ของทรพัยส์นิช ำระภำษีทนัทหีรอืช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 

6. เจำ้ของทรพัยส์นิด ำเนินกำรช ำระภำษีภำยใน 30 

วนันับแต่ไดร้บัแจง้กำรประเมนิกรณีทีเ่จำ้ของทรพัยส์นิช ำระภำษีเกนิเวลำทีก่ ำหนดจะตอ้

งช ำระเงนิเพิม่ตำมอตัรำทีก่ฎหมำยก ำหนด 

7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจำ้ของทรพัยส์นิ) 

ไม่พอใจกำรประเมนิสำมำรถอทุธรณต่์อผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ไดภ้ำยใน 15 

วนันับแต่ไดร้บัแจง้กำรประเมนิโดยผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ช ีข้ำดและแจง้เจำ้ของทรพัยส์นิทรำบ

ภำยใน 30 วนันับจำกวนัทีเ่จำ้ของทรพัยส์นิยืน่อทุธรณ ์(ภ.ร.ด.9) 

8. 

กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อ

ำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะน้ันผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและ

รำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข/

เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไม่ด ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้บัค ำ

ขอจะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

9. 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยงัไม่พจิำรณำค ำขอและยงันับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผูย้ืน่ค ำ

ขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยน้ันเรยีบ

รอ้ยแลว้ 

10. 

ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคู่มอืเร ิม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้บัค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอแ

ละรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็นว่ำมคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชำชน 

11.จะด ำเนินกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 

วนันับแต่วนัทีพ่จิำรณำแลว้เสรจ็ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 เจำ้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

เพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

 1 วนั กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : 1 

วนันับแต่ผูร้บับรกิำรมำยืน่ค ำขอ 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) 

/ เมอืงพทัยำ) 

2) กำรพจิำรณำ 

 พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำตรวจสอบรำยกำรทรพัยส์นิตำมแบบแสดงรำยกำรทรพัย ์

สนิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้กำรประเมนิภำษีใหเ้จำ้ของทรพัยส์นิด ำเนินกำรช ำระภำษี 

 30 วนั กรมส่งเสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 30 

วนันับจำกวนัทีย่ืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

(ตำมพระรำชบญัญตัวิธิปีฏบิตัริำชกำรทำงปกครองฯ) 

2. หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบุช ือ่) / องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล.....(ระบุช ือ่) 

/ เมอืงพทัยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ทีร่ำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตนหน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำรส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐั - 1 1

 ชดุ - 

2) ทะเบยีนบำ้นพรอ้มส ำเนำ- 1 1 ชดุ - 

3)

 หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและทีด่นิพรอ้มส ำเนำเชน่โฉนดทีด่นิใบอนุญำตปลู

กสรำ้งหนังสอืสญัญำซือ้ขำยหรอืใหโ้รงเรอืนฯ - 1 1 ชดุ - 

4)

 หลกัฐำนกำรประกอบกจิกำรพรอ้มส ำเนำเชน่ใบทะเบยีนกำรคำ้ทะเบยีนพำณิชยท์ะเบี

ยนภำษีมูลค่ำเพิม่หรอืใบอนุญำตประกอบกจิกำรคำ้ของฝ่ำยสิง่แวดลอ้ม

 สญัญำเชำ่อำคำร - 1 1 ชดุ - 

5) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคลและงบแสดงฐำนะกำรเงนิ (กรณีนิตบิุคคล) พรอ้มส ำเนำ -

 1 1 ชดุ 

6) หนังสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) - 1 0

 ฉบบั - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตไุม่พบเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

16. ค่ำธรรมเนียมไม่มขีอ้มูลค่ำธรรมเนียม 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1)ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. 

แบบค ำรอ้งขอใหพ้จิำรณำกำรประเมนิภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 

19. หมำยเหตุ 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

22.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุข

ภำพ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมอนำมยั 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 25502)

 กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑว์ธิกีำรและมำตรกำรในกำรควบคมุสถำนประกอบกจิ

กำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพพ.ศ. 2545 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสขุพ.ศ. 

2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพ 20/05/2558 

13:40  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1)

 สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยง

ำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ(1. อปท. สำมำรถเปลีย่นแปลงขอ้มูลไดต้ำมหนำ้ทีร่บัผดิชอบ 

2. ระยะเวลำระบุตำมวนัเวลำทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิำร 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีำร 

ผูใ้ดประสงคข์อต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพในแต่ละประเ

ภทกจิกำร 

(ตำมทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิกำรทีต่ ้

องควบคมุในเขตทอ้งถิน่น้ัน) 

จะตอ้งยืน่ขอต่ออำยุใบอนุญำตต่อเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่หรอืเจำ้หนำ้ทีท่ีร่บัผดิชอบภำยใน
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

..ระบุ..... วนักอ่นใบอนุญำตสิน้อำยุ (ใบอนุญำตมอีำยุ 1 ปีนับแต่วนัทีอ่อกใบอนุญำต) 

เมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มกบัเสยีค่ำธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรต่อไปไดจ้นกว่ำเจำ้พนั

กงำนทอ้งถิน่จะมคี ำสัง่ไม่ต่ออำยุใบอนุญำตและหำกผูข้อต่ออำยุใบอนุญำตไม่ไดม้ำยืน่

ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตกอ่นวนัใบอนุญำตสิน้สดุแลว้ตอ้งด ำเนินกำรขออนุญำตใหม่เสมื

อนเป็นผูข้ออนุญำตรำยใหม่ 

ทัง้นีห้ำกมำยืน่ขอต่ออำยุใบอนุญำตแลว้แต่ไม่ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำ

ทีก่ ำหนดจะตอ้งเสยีค่ำปรบัเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 

ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระและกรณีทีผู่ป้ระกอบกำรคำ้งช ำระค่ำธรรมเนียมตดิต่อกนัเกนิ

กว่ำ 2 

คร ัง้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจสัง่ใหผู้น้ั้นหยุดด ำเนินกำรไวไ้ดจ้นกว่ำจะเสยีค่ำธรรมเนี

ยมและค่ำปรบัจนครบจ ำนวน 

  2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

  (2) 

ส ำเนำใบอนุญำตหรอืเอกสำรหลกัฐำนตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตำมประเภทกจิกำรที่

ขออนุญำต 

 (3) 

สภำพสขุลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำรแต่ละประเภทกจิกำรตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเก

ณฑ ์

   (4) 

......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและตำ

มแบบทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 

หมำยเหต:ุ 

ขัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลำตัง้แต่เจำ้หนำ้ทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้น

ตำมทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 

วนันับแต่วนัพจิำรณำแลว้เสรจ็ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ผูข้อรบัใบอนุญำตยืน่ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำ

พพรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้งถิน่ก ำหนด15 นำท ี  



122 
 

********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

- (1. 

ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่) 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมถกูตอ้งของค ำขอและควำมครบถว้นของเอกสำรหลกัฐำนทั

นท ี

กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้นจนท. 

แจง้ต่อผูย้ืน่ค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรไดใ้นขณะ

น้ันใหจ้ดัท ำบนัทกึควำมบกพรอ่งและรำยกำรเอกสำรหรอืหลกัฐำนยืน่เพิม่เตมิภำยในระย

ะเวลำทีก่ ำหนดโดยใหเ้จำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไวใ้นบนัทกึน้ันดว้ย1 ช ัว่โมง  

- (1. 

ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. 

หำกผูข้อต่ออำยุใบอนุญำตไม่แกไ้ขค ำขอหรอืไม่ส่งเอกสำรเพิม่เตมิใหค้รบถว้นตำมทีก่ ำ

หนดในแบบบนัทกึควำมบกพรอ่งใหเ้จำ้หนำ้ทีส่่งคนืค ำขอและเอกสำรพรอ้มแจง้เป็นหนัง

สอืถงึเหตุแห่งกำรคนืดว้ยและแจง้สทิธใินกำรอทุธรณ ์(อุทธรณต์ำมพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539) 

3) กำรพจิำรณำ 

 เจำ้หนำ้ทีต่รวจสถำนทีด่ำ้นสขุลกัษณะ 

กรณีถูกตอ้งตำมหลกัเกณฑด์ำ้นสุขลกัษณะเสนอพจิำรณำออกใบอนุญำต 

กรณีไม่ถูกตอ้งตำมหลกัเกณฑด์ำ้นสขุลกัษณะแนะน ำใหป้รบัปรุงแกไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ2

0 วนั  

- (1. 

ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. กฎหมำยก ำหนดภำยใน 

30 วนันับแต่วนัทีเ่อกสำรถกูตอ้งและครบถว้น 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริำชกำรทำงปกครอง (ฉบบัที ่2)  

พ.ศ. 2557) 

4) - กำรแจง้ค ำสัง่ออกใบอนุญำต/ค ำสัง่ไม่อนุญำตใหต่้ออำยุใบอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

มหีนังสอืแจง้กำรอนุญำตแกผู่ข้ออนุญำตทรำบเพือ่มำรบัใบอนุญำตภำยในระยะเวลำทีท่ ้

องถิน่ก ำหนดหำกพน้ก ำหนดถอืว่ำไม่ประสงคจ์ะรบัใบอนุญำตเวน้แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แก ้

ตวัอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญำตใหต่้ออำยุใบอนุญำต 

แจง้ค ำสัง่ไม่อนุญำตใหต่้ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพแกผู่ ้

ขอต่ออำยุใบอนุญำตทรำบพรอ้มแจง้สทิธใินกำรอุทธรณ8์ วนั  

- (1. 

ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. 

ในกรณีทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไม่อำจออกใบอนุญำตหรอืยงัไม่อำจมคี ำสัง่ไม่อนุญำตไดภ้

ำยใน 30 

วนันับแต่วนัทีเ่อกสำรถกูตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้กำรขยำยเวลำใหผู้ข้ออนุญำตทรำบทุก 

7 วนัจนกว่ำจะพจิำรณำแลว้เสรจ็พรอ้มส ำเนำแจง้ส ำนักก.พ.ร. ทรำบ 

5) -ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมคี ำสัง่อนุญำตต่ออำยุใบอนุญำต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 

(ตำมประเภทกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพทีม่ขีอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่)  

 1 วนั - (1. 

ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. กรณีไม่ช ำระตำมระยะเวลำทีก่ ำหนดจะตอ้งเสยีค่ำปรบัเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 

ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น - 0 1 ฉบบั - 
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********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

3) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 1 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

4) ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจ) - 1 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

5) หลกัฐำนทีแ่สดงกำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุคคล - 1 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 ส ำเนำเอกสำรสทิธิห์รอืสญัญำเชำ่หรอืสทิธอิืน่ใดตำมกฎหมำยในกำรใชป้ระโยชนส์ถ

ำนทีท่ีใ่ชป้ระกอบกจิกำรในแต่ละประเภทกจิกำร - 0 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

2)

 หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรควบคมุอำคำรทีแ่สดงว่ำอำคำรดงักล่ำ

วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่ออนุญำตได ้ - 0 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

3)

 ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งในแต่ละประเภทกจิกำรเชน่ใบอนุญำตต

ำมพ.ร.บ. โรงงำนพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. กำรเดนิเรอืในน่ำนน ้ำไทยพ.ศ. 2546 เป็นตน้ - 0 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

4)

 เอกสำรหรอืหลกัฐำนเฉพำะกจิกำรทีก่ฎหมำยก ำหนดใหม้กีำรประเมนิผลกระทบเชน่ร

ำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม (EIA) 



125 
 

********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

รำยงำนกำรประเมนิผลกระทบต่อสขุภำพ (HIA) - 0 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

5) ผลกำรตรวจวดัคณุภำพดำ้นสิง่แวดลอ้ม (ในแต่ละประเภทกจิกำรทีก่ ำหนด) - 0

 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

6) ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐำนแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเร ือ่งสขุำภบิำลอำหำร 

(กรณียืน่ขออนุญำตกจิกำรทีเ่กีย่วขอ้งกบัอำหำร) - 1 0 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1)

 อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพฉบบัล

ะไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี (คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร) 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ(ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

       1)ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนต่อ 

ส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองส่วนทอ้งถิน่จงัหวดันครรำชสมีำ 

โทรศพัท ์ (044-256608) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอรม์เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

19. หมำยเหตุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด อบต.หนองบวันอ้ย 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

23.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:กรมอนำมยั 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมอนำมยั 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 

2)

 กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑว์ธิกีำรและมำตรกำรในกำรควบคมุสถำนประกอบกจิ

กำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพพ.ศ. 2545 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสขุพ.ศ. 

2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพ 20/05/2558 13:19  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

ส่วนกำรคลงั  โทรศพัท ์ 044-756421-22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ(1. อปท. สำมำรถเปลีย่นแปลงขอ้มูลไดต้ำมหนำ้ทีร่บัผดิชอบ 

2. ระยะเวลำระบุตำมวนัเวลำทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิำร) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีำร 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพในแต่ละประเภทกจิก

ำร 

(ตำมทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิกำรทีต่ ้

องควบคมุในเขตทอ้งถิน่น้ัน) 

ตอ้งยืน่ขออนุญำตต่อเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่หรอืพนักงำนเจำ้หนำ้ทีท่ีร่บัผดิชอบโดยยืน่ค ำ

ขอตำมแบบฟอรม์ทีก่ฎหมำยก ำหนดพรอ้มทัง้เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขอ้ก ำ

หนดของทอ้งถิน่ณกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยทีร่บัผดิชอบ (ระบุ) 

   2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

  (2) 

ส ำเนำใบอนุญำตหรอืเอกสำรหลกัฐำนตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตำมประเภทกจิกำรที่

ขออนุญำต 

 (3) 

สภำพสขุลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำรแต่ละประเภทกจิกำรตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเก

ณฑ ์

  (4) 

......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและตำ

มแบบทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

หมำยเหต:ุ 

ขัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลำตัง้แต่เจำ้หนำ้ทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้น

ตำมทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 

วนันับแต่วนัพจิำรณำแลว้เสรจ็ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 ผูข้อรบัใบอนุญำตยืน่ค ำขอรบัใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

(แต่ละประเภทกจิกำร) พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 

 15 นำท ี - (1. ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ 

ใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมถกูตอ้งของค ำขอและควำมครบถว้นของเอกสำรหลกัฐำนทั

นท ี

กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้นเจำ้หนำ้ทีแ่จง้ต่อผูย้ืน่ค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด ำเนินกำรห

ำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรไดใ้นขณะน้ันใหจ้ดัท ำบนัทกึควำมบกพรอ่งและรำยกำรเอกสำร

หรอืหลกัฐำนยืน่เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดโดยใหเ้จำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอลงนำ

มไวใ้นบนัทกึน้ันดว้ย 

 1 ช ัว่โมง - (1. ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ 

ใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. 

หำกผูข้อใบอนุญำตไม่แกไ้ขค ำขอหรอืไม่ส่งเอกสำรเพิม่เตมิใหค้รบถว้นตำมทีก่ ำหนดใ

นแบบบนัทกึควำมบกพรอ่งใหเ้จำ้หนำ้ทีส่่งคนืค ำขอและเอกสำรพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเ

หตุแห่งกำรคนืดว้ยและแจง้สทิธใินกำรอุทธรณ ์(อุทธรณต์ำมพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539) 

3) กำรพจิำรณำเจำ้หนำ้ทีต่รวจสถำนทีด่ำ้นสขุลกัษณะ 

กรณีถูกตอ้งตำมหลกัเกณฑด์ำ้นสุขลกัษณะเสนอพจิำรณำออกใบอนุญำต 

กรณีไม่ถูกตอ้งตำมหลกัเกณฑด์ำ้นสขุลกัษณะแนะน ำใหป้รบัปรุงแกไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ2

0 วนั  

1. ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. กฎหมำยก ำหนดภำยใน30 วนันับแต่วนัทีเ่อกสำรถูกตอ้งและครบถว้น 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริำชกำรทำงปกครอง (ฉบบัที ่2)  

พ.ศ. 2557) 

4) -กำรแจง้ค ำสัง่ออกใบอนุญำต/ค ำสัง่ไม่อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มหีนังสอืแจง้กำรอนุญำตแกผู่ข้ออนุญำตทรำบเพือ่มำรบัใบอนุญำตภำยในระยะเวลำทีท่ ้

องถิน่ก ำหนดหำกพน้ก ำหนดถอืว่ำไม่ประสงคจ์ะรบัใบอนุญำตเวน้แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แก ้

ตวัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญำต 

แจง้ค ำสัง่ไม่ออกใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

(ในแต่ละประเภทกจิกำร) แกผู่ข้ออนุญำตทรำบพรอ้มแจง้สทิธใินกำรอุทธรณ8์ วนั  

-(1. ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. 

ในกรณีทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไม่อำจออกใบอนุญำตหรอืยงัไม่อำจมคี ำสัง่ไม่อนุญำตไดภ้

ำยใน 30 

วนันับแต่วนัทีเ่อกสำรถกูตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้กำรขยำยเวลำใหผู้ข้ออนุญำตทรำบทุก 

7 วนัจนกว่ำจะพจิำรณำแลว้เสรจ็พรอ้มส ำเนำแจง้ส ำนักก.พ.ร. ทรำบ) 

5) -  ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมคี ำสัง่อนุญำต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 

(ตำมประเภทกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพทีม่ขีอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่)1 วนั-(1. 

ระยะเวลำใหบ้รกิำรส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ 

ใหร้ะบุไปตำมบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. กรณีไม่ช ำระตำมระยะเวลำทีก่ ำหนดจะตอ้งเสยีค่ำปรบัเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 

ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 



130 
 

********************************************************************************** 

คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น - 0 1 ฉบบั - 

3) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 1 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

4) ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจ) - 1 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

5) หลกัฐำนทีแ่สดงกำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนิตบิุคคล - 1 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1)

 ส ำเนำเอกสำรสทิธิห์รอืสญัญำเชำ่หรอืสทิธอิืน่ใดตำมกฎหมำยในกำรใชป้ระโยชนส์ถ

ำนทีท่ีใ่ชป้ระกอบกจิกำรในแต่ละประเภทกจิกำร - 0 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

2)

 หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรควบคมุอำคำรทีแ่สดงว่ำอำคำรดงักล่ำ

วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่ออนุญำตได ้ - 0 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

3)

 ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งในแต่ละประเภทกจิกำรเชน่ใบอนุญำตต

ำมพ.ร.บ. โรงงำนพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. กำรเดนิเรอืในน่ำนน ้ำไทยพ.ศ. 2546 เป็นตน้ - 0 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

4)

 เอกสำรหรอืหลกัฐำนเฉพำะกจิกำรทีก่ฎหมำยก ำหนดใหม้กีำรประเมนิผลกระทบเชน่ร

ำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม (EIA) 

รำยงำนกำรประเมนิผลกระทบต่อสขุภำพ (HIA) - 0 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

5) ผลกำรตรวจวดัคณุภำพดำ้นสิง่แวดลอ้ม (ในแต่ละประเภทกจิกำรทีก่ ำหนด) - 1

 1 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

6) ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐำนแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเร ือ่งสขุำภบิำลอำหำร 

(กรณียืน่ขออนุญำตกจิกำรทีเ่กีย่วขอ้งกบัอำหำร) - 1 0 ฉบบั

 (เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดในแต่ละประเภท

กจิกำร) 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสขุภำพฉบบัละไม่เกนิ 

10,000 บำทต่อปี (คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร)ค่ำธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ(ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1)

 ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนแจง้ผ่ำนศูนยร์บัเร ือ่งรอ้งเรยีนตำมชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำรของส่ว

นรำชกำรน้ันๆ 

หมำยเหต(ุระบุส่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน) 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศูนยบ์รกิำรประชำชนส ำนักงำนปลดัส ำนักนำยกรฐัมนตร ี

หมำยเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอรม์เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

19. หมำยเหตุ 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24.คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษบี ำรุงทอ้งที ่
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักบรหิำรกำรปกครองทอ้งที ่

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง 

1) พระรำชบญัญตัภิำษีบ ำรุงทอ้งทีพ่.ศ.2508 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  
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 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรรบัช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่21/07/2558 18:17  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1)

 สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยง

ำน 

ส่วนกำรคลงั  โทรศพัท ์ 044-756421 -22  ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์ 

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ(-) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญตัภิำษีบ ำรุงทอ้งทีพ่.ศ. 2508 

ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีนำ้ทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งทีโ่ดยมหีลกัเ

กณฑแ์ละขัน้ตอนดงันี ้

 1. กำรตดิต่อขอช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่

 1.1 กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีผูท้ีเ่ป็นเจำ้ของทีด่นิในวนัที ่1 

มกรำคมของปีทีม่กีำรตรีำคำปำนกลำงทีด่นิ 

 (1) ผูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษีหรอืเจำ้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิ (ภบท.5) 

พรอ้มดว้ยหลกัฐำนทีต่อ้งใชต่้อเจำ้พนักงำนประเมนิภำยในเดอืนมกรำคมของปีทีม่กีำรป

ระเมนิรำคำปำนกลำงของทีด่นิ 

 (2) 

เจำ้พนักงำนประเมนิจะท ำกำรตรวจอสบและค ำนวณค่ำภำษีแลว้แจง้กำรประเมนิใหผู้ม้หีน้

ำทีเ่สยีภำษีหรอืเจำ้ของทีด่นิทรำบว่ำจะตอ้งเสยีภำษีเป็นจ ำนวนเท่ำใดภำยในเดอืนมนีำค

ม 

 (3) 

ผูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษีหรอืเจำ้ของทีด่นิจะตอ้งเสยีภำษีภำยในเดอืนเมษำยนของทุกปีเวน้แต่ก

รณีไดร้บัใบแจง้กำรประเมนิหลงัเดอืนมนีำคมตอ้งช ำระภำษีภำยใน 30 

วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิ 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

 1.2 

กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีเป็นเจำ้ของทีด่นิรำยใหม่หรอืจ ำนวนเนือ้ทีด่นิเดมิเป

ลีย่นแปลงไป 

 (1) เจำ้ของทีด่นิยืน่ค ำรอ้งตำมแบบภบท.5หรอืภบท.8 

แลว้แต่กรณีพรอ้มดว้ยหลกัฐำนต่อเจำ้พนักงำนประเมนิภำยในก ำหนด 30 

วนันับแต่วนัไดร้บัโอนหรอืมกีำรเปลีย่นแปลง 

 (2) เมือ่เจำ้หนำ้ทีไ่ดร้บัแบบแลว้จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐำน 

 (3) 

เจำ้พนักงำนประเมนิจะแจง้ใหเ้จำ้ของทีด่นิทรำบว่ำจะตอ้งเสยีภำษีในปีต่อไปจ ำนวนเท่ำใ

ด 

 1.3 

กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงกำรใชท้ีด่นิอนัเป็นเหตใุหก้ำรลดหย่อนเ

ปลีย่นแปลงไปหรอืมเีหตุอย่ำงอืน่ท ำใหอ้ตัรำภำษีบ ำรุงทอ้งทีเ่ปลีย่นแปลงไป 

 (1) เจำ้ของทีด่นิยืน่ค ำรอ้งตำมแบบภบท.8 

พรอ้มดว้ยหลกัฐำนต่อเจำ้พนักงำนประเมนิภำยในก ำหนด 30 

วนันับแต่วนัทีม่กีำรเปลีย่นแปลงกำรใชท้ีด่นิ 

 (2) เมือ่เจำ้หนำ้ทีไ่ดร้บัแบบแลว้จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐำน 

 (3) 

เจำ้พนักงำนประเมนิจะแจง้ใหเ้จำ้ของทีด่นิทรำบว่ำจะตอ้งเสยีภำษีในปีต่อไปจ ำนวนเท่ำใ

ด 

 (4) 

กำรขอช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งทีใ่นปีถดัไปจำกปีทีม่กีำรประเมนิรำคำปำนกลำงของทีด่นิใหผู้ ้

รบัประเมนิน ำใบเสรจ็รบัเงนิของปีกอ่นพรอ้มกบัเงนิไปช ำระภำยในเดอืนเมษำยนของทุก

ปี 

 2. 

กรณีเจำ้ของทีด่นิไม่เห็นพอ้งดว้ยกบัรำคำปำนกลำงทีด่นิหรอืเมือ่ไดร้บัแจง้กำรประเมนิภ

ำษีบ ำรุงทอ้งทีแ่ลว้เห็นว่ำกำรประเมนิน้ันไม่ถกูตอ้งมสีทิธอิุทธรณต่์อผูว้่ำรำชกำรจงัหวดัไ

ดโ้ดยยืน่อุทธรณผ์่ำนเจำ้พนักงำนประเมนิภำยใน 30 

วนันับแต่วนัทีป่ระกำศรำคำปำนกลำงทีด่นิหรอืวนัทีไ่ดร้บักำรแจง้ประเมนิแลว้แต่กรณี 

  3. 

กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อ

ำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะน้ันผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและ
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

รำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข/

เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไม่ด ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้บัค ำ

ขอจะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 4. 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยงัไม่พจิำรณำค ำขอและยงันับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผูย้ืน่ค ำ

ขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยน้ันเรยีบ

รอ้ยแลว้ 

 5. 

ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคู่มอืเร ิม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้บัค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอแ

ละรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็นว่ำมคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชำชน 

 6. จะด ำเนินกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 

วนันับแต่วนัทีพ่จิำรณำแลว้เสรจ็ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร

 ส่วนงำน / หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 เจำ้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัยส์นิ (ภบท.5หรอืภบท.8) 

เพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

 1 วนั -

 (ส ำนักงำนเขตเทศบำลนครเทศบำลเมอืงองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลทุกแห่งและเมอืงพั

ทยำ) 

2) กำรพจิำรณำ 

 พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำตรวจสอบรำยกำรทรพัยส์นิตำมแบบแสดงรำยกำร 

(ภบท.5หรอืภบท.8) และแจง้กำรประเมนิภำษีใหเ้จำ้ของทรพัยส์นิด ำเนินกำรช ำระภำษี 

 30 วนั -

 (ส ำนักงำนเขตเทศบำลนครเทศบำลเมอืงองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลทุกแห่งและเมอืงพั

ทยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้

  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 



136 
 

********************************************************************************** 
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องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 1 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น - 1 1 ฉบบั - 

3) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล - 1 1 ชดุ (กรณีเป็นนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิท์ีด่นิเชน่โฉนดทีด่นิ , น.ส.3 - 1 1 ชดุ - 

2) หนังสอืมอบอ ำนำจ - 1 0 ฉบบั

 (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) 

3) ใบเสรจ็หรอืส ำเนำใบเสรจ็กำรช ำระค่ำภำษีบ ำรุงทอ้งทีข่องปีกอ่น - 1 1

 ฉบบั - 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลค่ำธรรมเนียม 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนหน่วยงำนภำษีบ ำรุงทอ้งทีก่รมกำรปกครอง 

หมำยเหต ุ กรมกำรปกครอง (วงัไชยำ) ถนนนครสวรรคเ์ขตดุสติกรุงเทพฯ 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-629-8306-14 ต่อ 503) 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศูนยบ์รกิำรประชำชนส ำนักปลดัส ำนักนำยกรฐัมนตร ี

หมำยเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 
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คู่มอืส ำหรบัประชำชนตำมพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองบวันอ้ย  อ.สคีิว้ จ.นครรำชสมีำ  

   

วนัทีพ่มิพ ์ 19/09/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซตแ์

ลว้ 

จดัท ำโดย ยุพนิ  ทสิกุ 

อนุมตัโิดย วจิติรำ  เอกจกัรแกว้ 

เผยแพรโ่ด

ย 

อบต.หนองบวันอ้ย 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


