
 

คูมือการปฏิบัติงานกองชาง 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริการสวนตำบลหนองบัวนอย   

อำเภอสีคิ้ว   จังหวัดนครราชสีมา  
 

 

 

 



 

 

 

คำนำ 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย  อำเภอสีคิ้ว   จังหวัดนครราชสีมา  หนาที่เกี่ยวกับงานสำรวจ 

ออกแบบ การจัดทำขอมูลดานวิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุงานออกแบบและเขียนแบบ 

การตรวจสอบการกอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมายงานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุง 

การควบคุมการกอสรางและการซอมบำรุง และงานอื่นๆที่เก่ียวของและที่ไดรับมอบหมาย ไดจัดทำคูมือปฏิบัติงาน

กองชางขึ้น เพ่ือใหขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบงานกองชางใชศึกษาและนำไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิม

ประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองชาง คูมือปฏิบัติงานกองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย ได

แสดงใหเห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดงานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพื่อกำหนดเปนมาตรฐาน

คุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของขาราชการและลูกจางกองชางใหบรรลุตามขอกำหนดที่สำคัญ ซึ่ง

ตอบสนองความตองการของผูรับบริการคณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา ขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบงานกอง

ชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย  จะไดนำคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใชในการ

ปฏิบัติงานไดอยางมปีระสิทธิภาพตอไป 
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องคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย. 
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วัตถุประสงค  

การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของกองชาง องคการบริหารสวนตำบล หนองบัวนอย  มีวัตถุประสงค ดังนี้ 

 1. เพ่ือขาราชการและลูกจางกองชาง มีคูมือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เปนลายลักษณอักษร ซึ่งแสดง

รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของกองชาง  

2. เพ่ือเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะชวยใหการทำงานของกองชางมีมาตรฐานเปนไปตาม 

เปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลา มีการทำงาน ปลอดภัย บรรลุ 

ขอกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ  

ขอบเขตของกระบวนงาน  

1. งานกอสราง 

 - งานกอสรางและบูรณะถนน  

- งานกอสรางและบูรณะสะพานและโครงการพิเศษ งานระบบขอมูลและแผนที่เสนทาง คมนาคมและ 

งานบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  

- งานกอสรางปรับปรุงบูรณะและซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ  

- งานขอตั้งงบประมาณประจำป  

- งานของบประมาณประสานงานกับฝายผังเมือง  

- งานกำหนดรายละเอียดขอมูลสาธารณะ  

- งานอ่ืนที่เก่ียวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
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โครงสรา้งของกองชา่ง   องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองบวันอ้ย 

นายศิรชิยั  พรลกึเจรญิรกัษ ์

ผูอ้าํนวยการกองชา่ง 

นายทวีศกัดิÍ  ด่านกลุชยั 

นายช่างโยธาปฏิบตังิาน 

นายเชิดชยั เชิดเมอืงปัก 

ผูช่้วยนายช่างโยธา 

นายพิศน ุ ชสูงูเนนิ 

พนกังานผลิตนํÊาประปา 

นายไพศาล  นวนกระโทก 

พนกังานผลิตนํÊาประปา 

นายพุฒิชาติ  พฒุจนัทกึ 

คนงานทัÉวไป 

นางสาวปัญจภสัร ์จรูญธนา

คนงานทัÉวไป 

นายนนทนนัทท ์ พรมเมตตา   

คนงานทัÉวไป 

นางสาวนวพร   พายไธสง     

คนงานทัÉวไป 
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- งานกอสรางและบูรณะถนน 

- งานกอสรางปรับปรุงบูรณะและซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ 

- งานขอตั้งงบประมาณประจำป 

- งานของงบประมาณประสานกับกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ินหรือกรมตางที่เก่ียวของ 

- งานกำหนดรายละเอียดขอมูลสาธารณะ 

- งานอ่ืนที่เก่ียวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย ไดรับความสะดวก  ดานการคมนาคม  ขนสงที่ดี 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย ไดรับความ

สะดวก  ดานการคมนาคม  ขนสงที่ดี และปลอดภัย 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง 

ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562 

ข้ันตอนการดำเนินงานนกอสราง 

๑. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 

๒. จัดทำประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบัน 

มากที่สุด (ไมเกิน ๑ เดือน)จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการคา กระทรวงพาณิชย 

หรือราคาในพ้ืนที่จังหวัดนครราชสีมา  

๓. นายชางโยธา ตรวจทานและเสนอผูอำนวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบ 

ประมาณราคา และแบบแปลน 

๔. เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. พิจารณาและลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 

ขอบเขตของกระบวนงาน 

1  งานกอสราง 

กรอบแนวคิด 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผงัขัÊนตอนงานก่อสรา้ง 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

นายช่างโยธา  จดัทาํประมาณราคา

ก่อสรา้ง  พรอ้มแบบแปลนการ

ผูอ้าํนวยการกอกช่าง  ตรวจสอบ 

ไม่ถกูตอ้ง ถกูตอ้ง 

เสนอปลดั  อบต. และนายก  อบต พิจารณาและลงนามอนมุตัิ

ดาํเนินการ 

คดัลอกเอกสารประมาณราคา  พรอ้มแบบแปลนก่อสรา้ง  ใหก้อง

คลงัดาํเนินการจดัซื Êอจดัจา้ง  ตามระเบียบต่อไป 

แกไ้ข และ เสนอพิจารณาใหม ่

ช่างผูค้วบคมุงานลงพื ÊนทีÉก่อสรา้ง  เพืÉอควบคมุการปฏิบตังิานของ

ผูร้บัจา้งใหเ้ป็นไปตามแบบแปลนทีÉกาํหนด  พรอ้มทัÊงจดัทาํบนัทกึ

การควบคมุงาน 

รายงานปัญหาและอปุสรรคให ้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 

รายงานผลการดาํเนินโครงการให ้ปลดั  อบต./ นายก อบต. ทราบ 

เมืÉอโครงการก่อสรา้งแลว้เสรจ็ 

สรุปผลการดาํเนินโครงการก่อสรา้งรายไตรมาส  รายงานปลดั  

อบต./นายก  อบต. ทราบ 
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2.1 การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

- งานประเมินราคา 

- งานควบคุมการกอสรางอาคาร 

- งานออกแบบและบริการขอมูล 

- งานสถาปตยกรรมและมัณฑศิลป งานวิศวกรรม 

- งานออกแบบ งานกอสรางที่มีผูยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ไดรับรับอนุญาตจากเจาพนักงาน 

ทองถิ่นใหกอสรางถูกตองตามแบบที่รับอนุญาตการประมาณราคา รวมพิจารณากำหนดวางแผนงาน งบประมาณ 

- งานอ่ืนที่เก่ียวของที่ไดรับมอบหมาย 

 

 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย ไดรับความถูกตอง รวดเร็ว 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย ไดรับความ

บริการสะดวกรวดเร็ว  ถูกตอง   
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

1.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2.กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัย 

อำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ขั้นตอนการดำเนินงานกอสราง 

๑. ผูยื่นคาํรอง ขอรับแบบฟอรมการย่ืนคํารองได ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย 

๒. ผูยื่นคาํรองนําแบบคํารองขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) พรอม หลักฐานยื่น

ตอเจาพนักงานธุรการกองชาง อบต.หนองบัวนอย เพ่ือจัดทำหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร (อ.๑) 

 

หลักฐาน 

- แบบคำขออนุญาตฯ แบบ ข.1   (กรณีที่ดินของตนเอง) 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต 1 ชุด 

- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 1 ชุด 

- สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินพรอมสารบัญจดทะเบียนครบทุกแผน (โฉนดท่ีดิน , น.ส.3, น.ส.3 ก. , ส.ค.1 

อ่ืนๆ) หนา–หลัง  **ขนาดเทาตัวจริง** 

2.งานออกแบบและควบคุม

กรอบแนวคิด 
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- แบบแปลน แผนผังบริเวณ รายการประกอบแบบ 3 ชุด 

- รายการคำนวณ (กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรืออาคารที่กอสรางดวยวัตถุถาวรและ

วัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 

- ใบอนุญาต หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม /ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม พรอมสำเนาบัตร

ประจำตัว  (กรณีอาคารเขาขายประเภทวิชาชีพควบคุมแลวแตกรณี) 

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนและวัตถุประสงคผูที่มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตที่ออก

ใหไมเกิน 6  เดือน (กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล) 

- หนังสือมอบอำนาจใหดำเนินการแทน (กรณีเจาของอาคารมอบใหผูอื่นมาดำเนินการแทน) เอกสารอ่ืนๆ 

(แลวแตกรณี) 

 

๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม  

๔. ติดตอผูย่ืนคาํรองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

 

 

****************************************************************** 
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( หมายเหตุ สามารถปรับเปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมในการพิจารณาเพื่อความสะดวกในการบริการ) 

แผนผงัขัÊนตอนขออนุญาตก่อสรา้ง  ดดัแปลง   รื Êอถอนอาคาร  

ผูย้ืÉนคาํรอ้งกรอกแบบคาํรอ้ง 
ผูย้ืนคาํรอ้ง   ยืÉนเอกสารหลกัฐานไดท้ีÉกองช่าง   ( ŝ นาที ) 

เจา้หนา้ทีÉรบัคาํขอ  รบัเรืÉองขออนญุาต ตรวจสอบเอกสารเบืÉองตน้ ( ŝ นาที ) 

ไม่ถกูตอ้ง / ไมค่รบ 

สง่กบัคืนผูย้ืÉนคาํขอเพืÉอแกไ้ข 

และสง่เอกสารใหค้รบถว้น 

ถกูตอ้งครบถว้น  ( ŝ นาที)  

นดัออกตรวจสอบสถานทีÉตามผงัเมอืง 

ตามกฎหมายทีÉเกีÉยวขอ้ง ( ř-ś วนั ) 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน  ( řวนั ) 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนพิจารณา 

หากเห็นชอบลงนาม  ออกใบอนญุาต  (  řŝ นาที ) 

แจง้ผูข้ออนญุาตมาชาํระค่าธรรมเนียมพรอ้ม

รบัใบอนญุาต  ( ŝ นาที ) 

ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เก่ียวของ 

1.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2535(ฉบับที่ 2) 

3.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2543(ฉบับที่ 3) 

4.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2550(ฉบับที่ 4) 

4.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2558(ฉบับที่ 5) 
 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

1.ใบอนุญาตกอสราง   ฉบบั 20  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบบั 10  บาท 

3.ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับ 10  บาท 

 

ชองทางการติดตอ 

กองชาง  อบต.หนองบัวนอย 

โทรศพัท 044-756421 

การขออนญุาตก่อสรา้งตามกฎหมาย(พ.ร..ควบคุมอาคาร) เมือยืÉนเอกสารและแบบแปลนถกูตอ้งครบถว้นแลว้  เจา้หนา้ทีÉทอ้งถิÉน  

( เทศบาล หรือ  อบต.) จะตอ้งพจิารณาและออกใบอนุญาตใหภ้ายใน  Ŝŝ วนั 



 

8 

2.2 ขั้นตอนการขอแจง ขุดดิน และ ถมดิน 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

 1.พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

 

ข้ันตอนการดำเนินงานขอแจง ขุดดิน และ ถมดิน 

 1. ผูย่ืนคำรอง กรอกเอกสารคำรอง ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย 

 2. ผูย่ืนคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอยพรอมเอกสาร 

 เพ่ือลงรับคำรอง 

หลักฐาน 

- สำเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

- โฉนดที่ดิน    1 ฉบับ 

- แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน  และถมดิน  

- หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศกรรมควบคุม 

๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม  

๔. ติดตอผูย่ืนคาํรองมารับหนังสือใบรับแจง 

 

 

****************************************************************** 
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( หมายเหตุ สามารถปรับเปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมในการพิจารณาเพื่อความสะดวกในการบริการ) 

แผนผงัขัÊนตอนขอแจง้ขุดดิน  และถมดิน 

ผูย้ืÉนคาํรอ้งกรอกแบบคาํรอ้ง ผูย้ืนคาํรอ้ง   ยืÉนเอกสารหลกัฐานไดท้ีÉกองช่าง  ( ŝ  นาที ) 

เจา้หนา้ทีÉรบัคาํขอ  รบัเรืÉองขออนญุาต ตรวจสอบเอกสารเบืÉองตน้( ŝ  นาท ี) 

ไม่ถกูตอ้ง / ไมค่รบ 

สง่กบัคืนผูย้ืÉนคาํขอเพืÉอแกไ้ข 

และสง่เอกสารใหค้รบถว้น 

ถกูตอ้งครบถว้น ( ŝ  นาท ี) 

นดัออกตรวจสอบสถานทีÉตามผงัเมอืง 

ตามกฎหมายทีÉเกีÉยวขอ้ง  ( ř-ś วนั ) 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน  (ř วนั) 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนพิจารณา 

หากเห็นชอบลงนาม  ออกใบแจง้  ( řŝ นาที) 

แจง้ผูข้ออนญุาตมาชาํระค่าธรรมเนียมพรอ้ม

รบัใบแจง้  ( ŝ นาที)  ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เก่ียวของ 

1.พระราชบัญญัติขุดดนิและถมดิน  พ.ศ. 2543 

 

 

คาธรรมเนียมการออกรับแจง 

1.ใบคำขอ                             ฉบับ 20  บาท 

2.ใบรับแจงขุดดินและถมดิน       ฉบับ 500  บาท 

 

ชองทางการติดตอ 

กองชาง  อบต.หนองบัวนอย 

โทรศพัท 044-756421 
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2.3 ขั้นตอนการขอใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

 1. พระราชบัญญัติน้ำบาดาล พ.ศ. 2520 

 

ข้ันตอนการดำเนินงานขอใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 

 1. ผูย่ืนคำรอง กรอกเอกสารคำรอง ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย 

 2. ผูย่ืนคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอยพรอมเอกสาร  

เพ่ือลงรับคำรอง 

หลักฐาน 

- สำเนาทะเบียนบานผูขอ 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประชาชนผูขอ 1 ฉบับ 

- โฉนดที่ดิน    1   ฉบับ 

- แบบแปลนผังบริเวณ 

- ใบรับรองผานการอบรมหลักสูตรการขุดเจาะน้ำบาดาล ของผูขุดเจาะบอน้ำบาดาล 

- สำเนาบัตรประชาชนของผูขุดเจาะบอน้ำบาดาล 

- - สำเนาบัตรประชาชนผูขุดเจาะบอน้ำบาดาล 1 ฉบับ 

๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม  

4 .สงคำขอใหกรมทรัพยากร อนุมัติ 

๔. ติดตอผูย่ืนคาํรองมารับหนังสืออนุญาตเจาะ 

 

 

**************************************************************** 
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( หมายเหตุ สามารถปรับเปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมในการพิจารณาเพื่อความสะดวกในการบริการ) 

แผนผงัขัÊนตอนขอใบอนญุาตเจาะนํÊาบาดาล 

ผูย้ืÉนคาํรอ้งกรอกแบบคาํรอ้ง 
ผูย้ืนคาํรอ้ง   ยืÉนเอกสารหลกัฐาน (แบบ นบ.ř )พรอ้มเอกสาร

ทีÉเกีÉยขอ้ง  ทีÉกองช่าง อบต.หนองบวันอ้ย   ( ŝ  นาที ) 

เจา้หนา้ทีÉรบัคาํขอ  รบัเรืÉองขออนญุาต ตรวจสอบเอกสารเบืÉองตน้ ( ŝ  นาที ) 

ไม่ถกูตอ้ง / ไมค่รบ 

เจา้หนา้ทีÉจดัทาํหนงัสือแจง้อนญุาต  

/ไมอ่นุญาต  / หรือเอกสารไม่สมบรูณ ์

ถกูตอ้งครบถว้น  ( ŝ  นาที ) 

นดัออกตรวจสอบสถานทีÉตามผงัเมอืง 

ตามกฎหมายทีÉเกีÉยวขอ้ง( ř-ś วนั ) 

สง่คาํขอใหก้รมทรพัยากรนํÊา (  ř วนั ) 

อนญุาต 

เจา้หนา้ทีÉจดัทาํใบอนญุาต  

(ตามกาํหนดกรมทรพัยากรนํÊา) 

ระเบียบ/ขอ้กฎหมายทีÉเกีÉยวขอ้ง 

1. พระราชบญัญัตินำ้บาดาล พ.ศ. 2520 

 

คาธรรมเนียมการออกรับแจง 

1.ใบคำขอ                             ฉบับ 10  บาท 

2.คาธรรมเนียมใบอนุญาต         ฉบับ 500  บาท 

 

ชองทางการติดตอ 

กองชาง  อบต.หนองบัวนอย 

โทรศพัท 044-756421 

ไม่อนญุาต 

เจา้หนา้ทีÉจดัทาํหนงัสือแจง้ไม่

อนญุาต (ตามกาํหนดกรม

ทรพัยากรนํÊา) 

เจา้หนา้ทีÉจดัทาํหนงัสือแจง้ผูข้อรบั

ใบอนญุาตมารบัใบอนญุาตพรอ้ม

ชาํระค่าธรรมเนียม 
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- งานประสานสาธารณูปโภค 

- งานไฟฟาสาธารณะ 

- งานระบายน้ำ 

- งานบำรุงรักษาถนน 

- งานอ่ืนที่เก่ียวของที่ไดรับมอบหมาย 

 

 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย มีระบบสาธารณูปโภคที่สมบูรณ 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย ประชาชนในพ้ืนที่ตำบลหนองบัวนอย ไดรับบริการ

ดานสาธารณูปโภคที่ดีและสมบูรณ 
 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 และที่ 

แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7 ) พ.ศ. 2562 

ขั้นตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ 

 1. ผูย่ืนคำรอง กรอกเอกสารคำรอง ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย 

 2. ผูย่ืนคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย 

พรอมเอกสาร เพ่ือลงรับคำรอง 

หลักฐาน 

- สำเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

 3. เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอปลัด อบต. นายก อบต. 

พิจารณาอนุมัติ 

 4. กองชาง  อบต.หนองบัวนอย  ดำเนินการติดตั้ง/ซอมแซมไฟฟาสาธารณะตาม 

คำรองที่ไดรับการพิจารณา อนุมัติ/สั่งการ 

 5. รายงานผลการดำเนินงานตอนายก อบต. และรายงานผลใหผูย่ืนคำรองทราบ 

 

3.งานสาธารณปูโภค 

กรอบแนวคิด 
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( หมายเหตุ สามารถปรับเปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมในการพิจารณาเพื่อความสะดวกในการบริการ) 

 

 

แผนผงัขัÊนตอนการดาํเนินงานติดตัÊง / ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ  

ผูย้ืÉนคาํรอ้งกรอกแบบคาํรอ้ง ผูย้ืนคาํรอ้ง   ยืÉนเอกสารหลกัฐานไดท้ีÉกองช่าง ( ŝ  นาที ) 

เจา้หนา้ทีÉรบัคาํรอ้ง  เสนอคาํรอ้งต่อ  ปลดั  อบต./  

นายก อบต.  เพืÉอพิจารณาอนมุตัิ ( řŝ  นาที ) 

กองช่าง อบต.หนองบวันอ้ย ดาํเนินการติดตัÊง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้า

สาธารณะ  ตามคาํรอ้งทีÉไดร้บัพิจารณาอนมุตัิแลว้  (ř-ś วนั) 

รายงานผลการดาํเนินงานต่อนายก  อบต . และ

รายงานผลใหผู้ย้ืÉนคาํรอ้งทราบ  ( śŘ  นาที ) 

ชองทางการติดตอ 

กองชาง  อบต.หนองบัวนอย 

โทรศพัท 044-756421 

ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เก่ียวของ 

1.พระราชบัญญัตสิภาตำบลและองคการบริหารสวน

ตำบล  พ.ศ. 2537  และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 7 ) 

พ.ศ. 2562 
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ข้ันตอนการดำเนินงานติดตั้งมิเตอรน้ำ 

ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวของ 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการบริหารกจการและการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน  พ.ศ. 2548 

ข้ันตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมปะปา 

 1. ผูย่ืนคำรอง กรอกเอกสารคำรอง ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย 

 2. ผูย่ืนคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองบัวนอย 

พรอมเอกสาร เพ่ือลงรับคำรอง 

หลักฐาน 

- สำเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

- โฉนดที่ดิน    1 ฉบับ 

 3. เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอปลัด อบต. นายก อบต. 

พิจารณาอนุมัติ 

 4. กองชาง  อบต.หนองบัวนอย  ดำเนินการติดตั้ง/ซอมแซมปะปาตาม 

คำรองที่ไดรับการพิจารณา อนุมัติ/สั่งการ 

 5. รายงานผลการดำเนินงานตอนายก อบต. และรายงานผลใหผูย่ืนคำรองทราบ 

 

 

 

 

********************************************************* 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

( หมายเหตุ สามารถปรับเปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมในการพิจารณาเพื่อความสะดวกในการบริการ) 

แผนผงัขัÊนตอนการดาํเนินงานติดตัÊง / ซ่อมแซมประปา  

ผูย้ืÉนคาํรอ้งกรอกแบบคาํรอ้ง ผูย้ืนคาํรอ้ง   ยืÉนเอกสารหลกัฐานไดท้ีÉกองช่าง ( ŝ  นาที ) 

เจา้หนา้ทีÉรบัคาํรอ้ง  เสนอคาํรอ้งต่อ  ปลดั  อบต./  

นายก อบต.  เพืÉอพิจารณาอนมุตัิ ( řŝ  นาที ) 

กองช่าง อบต.หนองบวันอ้ย ดาํเนินการติดตัÊง/ซ่อมแซม

ประปา ตามคาํรอ้งทีÉไดร้บัพิจารณาอนมุติัแลว้ (ř-ś วนั) 

รายงานผลการดาํเนินงานต่อนายก  อบต . 

และรายงานผลใหผู้ย้ืÉนคาํรอ้งทราบ (śŘ นาที) 

ช่องทางการติดต่อ 

กองช่าง  อบต.หนองบวันอ้ย 

โทรศพัท ์ŘŜŜ-şŝŞŜŚř 

ระเบียบ/ขอ้กฎหมายทีÉเกีÉยวขอ้ง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

ว่าดว้ยการบรหิารกจการและการบาํรุงรกัษาระบบ

ประปาหมู่บา้น  พ.ศ. ŚŝŜŠ 

 

 




